Zaproszenie do skladania ofert na prowadzenie zaje¢ z uczniami kl. IV-V Zespotu Szkét w Bytomiu Odrza

Whpisany przez Tomasz Chmielewski
Sroda, 22 lutego 2012 14:08

KAPITAL LUDZKI U Ropat | 43

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Ta

Ogtoszenie

zaproszenie do sktadania ofert na prowadzenie zaje¢ [z uczniami kl. IV-V

Zespotu Szkét w Bytomiu Odrzanskim w Szkole Podstawowej w ramach Projektu

» W ogrodzie cudow”.

Poddziatanie 9.1.2. ,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym

dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jako$ci ustug edukacyjnych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Burmistrz Gminy Bytom Odrzanski ul. Rynek 1
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w zwigzku z rozpoczynajacg sie realizacjg projekiu ,,W ogrodzie cudow”.

Poddziatanie 9.1.2. ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostep
ie do e
dukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

zaprasza do zlozenia ofert na prowadzenie:

1. 1. Zaje¢ w celu podnoszenia wiedzy i umiejetnosci przyrodniczych

oraz wspieranie rozwoju uczniow kl. IV i V.

1. 2. Zaje¢ w celu podnoszenia wiedzy i umiejetnosci matematycznych

oraz wspieranie rozwoju uczniow kl. IV i V.

3. Zaje¢ majacych na celu wzrost wiedzy oraz rozwoéj umiejetnosci i praktycznego

zastosowania jezyka angielskiego oraz wspieranie rozwoju uczniéw zdolnych.

4.0 Zaje¢ majacych na celu wzrost postugiwania sie technologia informatyczng oraz

wspieranie uczniow w rozwoju poprzez udziat w zajeciach pozalekcyjnych.
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5. Zaje¢ korekcyjnych dla dzieci z wadami postawy majacych na celu wzrost

umiejetnosci 0w zakresie dbania o prawidiowa postawe.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. 1. Zajecia dla uczniow Kkl. IV-V podnoszace umiejetnosci przyrodnicze w zakresie
ekologii i badania sSrodowiska dla 20 os6b w grupie: ,,Cuda przyrody” , po 2 godziny
tygodniowo

1. 2. Zajecia dla uczniow Kkl. IV-V podnoszace umiejetnosci matematyczne w zakresie
ekonomii dla 20 os6b w grupie: ,,Liczbowe cuda” , po 2 godziny tygodniowo

1. 3. Zajecia dla dziecil uzdolnionych - 21 oséb w grupie ,,Cudne rozmowy”, po 2

godziny

tygodniowo

4.0 Zajecia informatyczne (ICT) dla grupy 20 oséb ,,Cuda w sieci”, po 2 godziny 00
tygodniowo
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5. 0Zajecia korekcyjne dla dzieci z wadami postawy ,,Gimnastyczne cuda’prowadzone
beda w jednej grupie 19 osobowej, po 2 godziny tygodniowo

Zajecia wszystkich grup beda sie odbywaty w §rody w tzw. ,dniu projektowym”.

Okres realizacji zajeC przewiduje sie na okres od lutego 2012 do 31.08.2013 (zgodnie z
harmonogramem projektu). Planowane zatrudnienie oséb prowadzacych zajecia na podstawie
umowy cywilnoprawne;.

Animator zaje¢ bedzie miat obowigzek:

- przygotowania planu zaje¢ realizujgcych zadania projektowe zgodnie z harmonogramem
projektu wykorzystujgc zakupione na ten cel pomoce dydaktyczne oraz wtasne doswiadczenie,

-sprawdzania efektywnosci dziatan poprzez testy diagnostyczne, raporty ewaluacyjne, ankiety
na poczatku, w srodku i na koncu dziatah projektowych,

-prowadzenia list obecnosci na zajeciach,

- przedstawienia produktéw powstatych w wyniku realizacji zadan projektowych,

- udziatu w spotkaniach z Zespotem Zarzadzajgcym,
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- petnienia funkcji opiekuna uczestnikéw wyjazdéw edukacyjnych .

Ponadto zatrudnimy kadre zarzgdzajgca do realizacji w/w projektu

Koordynator bedzie odpowiedzialny za:

1. Nadzor nad zgodnosciag ~ prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w
tym budzetemi  harmonogramem.

2. Koordynowanie dziatan  projektowych. Planowanie dziatan.

3. Wspbtpraca z pracownikami zespotu  projektowego.

4. Nadzorowanie pracy wszystkich  0s6b zaangazowanych w realizacje projektu.

5. Nadzorowanie biezacych postepéw w  realizacji projektu, w tym dorazna kontrola zaje¢
projektowych.

6. Kierowanie biezgcymi sprawami  zwigzanymi z realizacjg projektu.

7. Kontrola wydatkowania srodkéw.  Planowanie i zatwierdzenie wydatkéw finansowych.

8. Ocena merytoryczna dokumentéw  ksiegowych.

9. Rekrutacja uczestnikéw do  projektu.

10. Utrzymanie statych kontakitéw z  opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
informowanie na biezagco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,
terminowe  przestanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie
obowigzkdw i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standarddw, instrukcji do
sprawozdan oraz innych obowigzujgcych dokumentéw.

11. Przygotowanie irealizacjia  zamdwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznychw  zakresie dziatan projektowych.

12. Opracowanie regulaminu projektu.

13. Organizacja cyklicznych spotkan Zespotu  Zarzadzajacego.

14. Prowadzenie spotkarn z  animatorami, monitoring i ewaluacja.

15. Sporzadzenie raportéw  ewaluacyjnych.

16. Sprawozdawczo$¢ zgodnie z umowg  oraz przygotowanie wnioskéw o ptatnosé w
czesci merytorycznej.

17. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej  z realizacjg Projektu na poszczegdinych
etapach.

18. Archiwizacja dokumentacji  projektowe;j.

19. Kontrola przygotowania materiatbw  promujgacych projekt zgodnie z zasadami
oznaczania projektéw w ramach POKL.

20. Koncowe rozliczenie projektu.

21. Udziat podczas czynno$ci zwigzanych  z kontrolg projektu.
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Asystent koordynatora bedzie odpowiedzialny za:

1. Promocje projektu zgodnie z  wymogami oznaczania projektow realizowanych w
ramach POKL.

2. Aktualizacje strony internetowej.

Przygotowanie informacji prasowych  zwigzanych z realizacjg projektu.
Przeprowadzenie akcji  informacyjno-promocyjnej.

Dziatania promocyjne.

Przygotowanie dokumentacji  dotyczgcej rekrutacji Uczestnikow.

Kontakt z Uczestnikami Projektu.  Wywiady dotyczace stopnia satysfakcji Uczestnikéw.

NOoO oA W

8. Zaprojektowanie ankiet ewaluacyjnych  dla potrzeb ewaluacji zgodnie z wytycznymi w
projekcie.

9. Udziat w sporzadzaniu raportow  ewaluacyjnych.

10. Wspoétpraca z pracownikami zespotu  projektowego.

11. Wspbtpraca z animatoramiw  zakresie przygotowania planu zajec.

12. Udziat w przygotowaniu spotkan z ~ animatorami.

13. Udziat w planowaniu dziatann  projektowych.

14. Udziat w opracowaniu regulaminu  projektu.

15. Zakup materiatow dydaktycznychi  szkoleniowych. Zakup urzadzen w ramach
cross-financingu.

16. Zakup produktéw spozywczych w  ramach wyzywienia uczestnikdw oraz organizacja
positkow.

17. Organizacja imprezy inaugurujacej  oraz podsumowuijacej projekt.

18. Udziat w koncowym rozliczeniu  projektu.

19. Udziat podczas czynnosci  zwigzanych z kontrolg projektu.
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Specijalista ds. finansowo-rzeczowych bedzie odpowiedzialny za:

1. Monitoring i kontrole realizacji ~ finansowej poszczegdinych zadan zawartych w
budzecie kwotowo oraz wzgledem  kwalifikowalnosci rodzaju wydatkow, biezgca kontrola
stopnia wykorzystania srodkow.

2. Nadzér nad prawidtowym  przebiegiem realizacji ptatnosci zawartych w
harmonogramie projektu orazw  harmonogramie ptatnosci projektu.

3. Opis faktur oraz innych  dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi projektu.

4. Przygotowanie wnioskdw  ptatniczych oraz innych sprawozdan i dokumentow
ptatniczych  przygotowywanych na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej.

5. Sporzadzanie kalkulacji oraz sprawozdan  finansowych projektu dla potrzeb instytuciji
wdrazajacej.

6. Przygotowanie dokumentéw  ksiegowych (rachunkéw, faktur, zamowien oraz uméw).

7. Naliczanie ptac, sporzadzenie listy ptac.

8. Rozliczenia z ZUS i urzedem  skarbowym.

9. Sporzadzanie uméw pracowniczych (oraz  innej dokumentacji pracowniczej).

10. Przepisywanie na komputerze  wszelkiej korespondencji.

11. Opracowanie korespondencjiw  zakresie administracyjnym.

12. Przyjmowanie, rejestrowaniei  wysytanie poczty zwigzanej z projektem.

13. Obstuga urzgdzen biurowych.

14. Wspoétpraca z pracownikami zespotu  projektowego.

15. Udziat podczas czynnosci zwigzanych z  kontrolg projektu.

Grupa docelowa: to uczniowie klas IV-V Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej w Bytomiu
Odrzanskim. Zajecia bedg odbywaty sie na terenie Zespotu Szkét w Bytomiu Odrzanskim ul.
Koscielna 9

2. Miejsce lub spos6b uzyskania zapytania ofertowego:
Urzad Miejski Bytom Odrzanski

3. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Burmistrz — Jacek Sauter

ul. Rynek 1

67-115 Bytom Odrzanski

tel. (68) 3884 022
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4. Kryteria wyboru ofert:

Najkorzystniejsza oferta spetniajacg wymagania

5. Wymagania, jakie powinny spetnia¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie
dokumentéw, oswiadczen [np. posiadanie kwalifikacji, itp.]:

I- Do realizacji zaje¢ opisanych w punkcie 1.1 ,Cuda przyrody” wymagane sg:

- studia wyzsze z inzynierii Srodowiska w zakresie inzynierii melioracyjnej i ochrony
Srodowiska

- studnia podyplomowe z geografii lub przyrody

- doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 10 lat

- doswiadczenie w realizacji projektéw ekologicznych

[I-Do realizacji zaje¢ opisanych w punkcie 1.2 ,Liczbowe cuda” wymagane s3:

- studia wyzsze z matematyki

- upowaznienie do prowadzenia zajec ,, Ekonomia na co dzien ,

- doswiadczenie w pracy z dzie¢mi- 20 lat

- doswiadczenie w realizacji projektu EFS
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[lI- Do realizacji zaje¢ opisanych w punkcie 1.3 ,Cudne rozmowy” wymagane s3:

- studia wyzsze z filologii angielskiej lub niemieckiej

- studia podyplomowe z jezyka angielskiego lub niemieckiego

- doswiadczenie w pracy z dzie¢mi — 5 lat , dodwiadczenie w realizacji zadan i dziatan w
ramach wspétpracy partnerskiej

IV - Do realizacji zaje¢ opisanych w punkcie 1.4 ,Cuda w sieci” wymagane s3:

wyksztatcenie wyzsze o kierunku informatycznym lub wychowanie techniczne

studia podyplomowe edukacja do bezpieczenstwa

doswiadczenie w pracy z dzie¢mi -15 lat

V- Do realizacji zaje¢ opisanych w punkcie 1.5 ,Gimnastyczne cuda” wymagane sg:

- studia wyzsze z wychowania fizycznego
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- kurs lub studia podyplomowe instruktor gimnastyki

- doswiadczenie w pracy z dzieémi- 15 lat

- kurs ratownikow medyczno — sanitarnych

W kazdym przypadku wymagany jest takze kurs udzielania | pomocy przedmedycznej.

Dodatkowym atutem bedzie ukonczenie kursu ,Komputer dla ucznia”.

Wymagania dotyczgce kadry zarzadzajacej:

- dtugoletnie doswiadczenie w pracy z mtodziezg szkolng

- doswiadczenie w realizacji projektu EFS (koordynator i asystent koordynatora)

- dodwiadczenie w realizacji projektu w ramach wymiany miedzynarodowej (koordynator i
asystent koordynatora)

- szkolenie RKO w zakresie pisania i rozliczania projektéw

6. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy [jezeli jest
wymagany]:

Nie jest wymagany

7. Warunki gwaranciji:

Nie dotyczy
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8. Sposob przygotowania oferty:

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej.

Oferta powinna zawierag:

a) CV

b) List motywacyjny

c) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje

e) Kserokopia dowodu osobistego poswiadczona za zgodno$c¢ z oryginatem

f) Odwiadczenie kandydata o niekaralnosci w rozumieniu art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych /Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458/

g) O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych /Dz. U z 2002 r. Nr 101 poz. 926

z p6z. zm./

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 6 marca 2012r. do godziny 12:00
Urzad Miejski w Bytom Odrzanski ul. Rynek 1 67-115 Bytom Odrzanski z dopiskiem ,W
ogrodzie cudéw”

10. Otwarcie ofert nastapi 6 marca o godz. 13.00

11. Dokumenty osob, ktore nie zakwalifikowaty sie nie bedg odsytane.

12. Do zamoéwienia niniejszego nie znajduja zastosowania przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pozn.
zm.).
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