Zarzgdzenie Nr 0050.50.2022
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego

z dnia 24 maja 2022 roku

w sprawie realizacji przez Gming Bytom Odrzanski obowiazkéw w zakresie identyfikacji schematdw

podatkowych oraz przekazywania informacji schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust.l, art31 i 33 ust.l i ust.5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 roku poz. 559 ze zm.) oraz rozdzialu 1la Informacje
o schematach podatkowych ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021
poz. 1540 ze zm.):

zarzadzam, co nast¢puje

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Bytom Odrzanski procedurg wewnetrzng w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji schematach podatkowych,
stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzgdzenia. Obowiazek stosowania procedury dotyczy Urzedu
Gminy Bytom Odrzanski oraz jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy Bytom
Odrzanski.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom, Dyrektorom/Kierownikom jednostek

budzetowych oraz Dyrektorowi zakladu budzetowego
§3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Bytom Odrzanski.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01.01.2022,

RADGA Paaws
HZ%-ss?”““Y

fwonag Sgﬂ

Jdﬁff-ﬂarf{qa




GMINA BYTOM ODRZANSKI

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE BYTOM ODRZANSKI OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI SCHEMATOW
PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACII O SCHEMATACH PODATKOWYCH



Spis Tresci

L ZAGADNIENIA QG OIME w..mimsmmnsssimmmmammmims s  aa  RA vH T EHsibenas 3
L INFORMARCIE WSTENE .vcvnimpranscisvssaomomonses varsososs ivinevisss vy s esssns ey e s i i ass oo oy sassy s ¥ s iy i s s o e s s s v s i aanies 3
PROCES 1A: Identyfikacja obowigzkéw raportowych GmIiny = Promotora .............cccoveiviiiiiiiiieiieeniieccies s s sneaeenssssene 4
PROCES 1B: Identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy - Wspomagajgcego........cccvvvviiiniienceiecnnniiesiesee s 5
PROCES 1C: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - KOrzystajgeego........ccceviiieiiriiii e srieesesineessnnsssseesssneenne s 6
PROCES 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Promotora........c.cccoovvvviiienniiiecineccneenne. 6
PROCES 2B: Sposdb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajacego.........ccceeeveviiinrncnnnnn. 8
PROCES 2C: Sposdb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Korzystajgcego ........ccoccovvvvvvniiiviinennennn, 9
PROCES 3: Postepowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportoWania ..........cc.coveviiinnieninneiinisicnneessennee s, 10
PROCES 4: Zasady przechowywania dokumentdw oraz informaci ..........c.ccceviiiiriieiieciiesee e e e 10
PROCES 5: Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury ..............c.ccoovevvriininiiisiincie s, 11

PROCES 6: Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw Podatkowych wsréd pracownikéw Gminy. 11

ZAEACZNIKI ....ceeiiiiiiiiiitees sttt e s s bt s et ab e e s ses e e ee s snmnas e e s en s s ee e sbee e sanna e e bt b e A be e e 4aba b4 e e b e e e e e s R e e e e e e bbb e e e e ee e ebebes 11
- Tord o 1 B D =T ] (o] [ OO T SO PO O OSSP OO PO P ORISR 12
Zatgcznik 2: OboWigzki raportOWe i FOrMUIAIZE......i et bbb e bbb b e saseeanesebans 14
Zatgcznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR ........cccieriinininnisiesienesessiesesse e sess s sseesinens 16
Zatgcznik nr 4: CzynnoSci niepodlegajace rapOrtOWANIU «.eieiviaasssursmssssmsssssanssssanresmasssssensnssissnsmsenssrsossssnnrisssasans 17
Zatagcznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportOWaniU e i nen 19

Zatacznik nr 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na podstawie przepiséw MDR.... 21



I. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. Zakresem niniejszej Procedury objete s3 oprécz Urzedu Gminy w Bytomiu Odrzanskim (dalej: Urzad Gminy) rowniez
wszystkie jednostki budzetowe i zaklad budzetowy Gminy Bytom Odrzanski (dalej facznie: Jednostki).

2. Podstawa prawng Procedury sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(dalej: Ordynacja podatkowa).

3. Procedura podlega okresowym przegladom, pod katem jej zgodnosci z obowiazujagcymi w Gminie Bytom Odrzanski
(dalej: Gmina) innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci w Swietle wprowadzanych
zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organow podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR, na
zlecenie Burmistrza.

4. Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przepisy nalezy stosowac.

5. Procedura uwzglednia role Gminy w procesie MDR z perspektywy wystgpienia w roli Korzystajacego w szczegdlnosci
w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
b) oceny zdarzen wystepujgcych w Gminie jako Schematdw Podatkowych;
c) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

6. Koordynator MDR, na zlecenie Burmistrza, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek kryterium
kwalifikowanego korzystajgcego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

7. Na okolicznos¢ powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwilocznie sporzadza notatke.
Réwnoczesnie Archiwizator MDR zamieszcza powyiszg informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej: BSP).
Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych majg zastosowanie
tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyisze kryterium.

8. Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczert VAT Gminy oraz Jednostek, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczeri podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania
zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projekiow finansowanych z udziatem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, a takie wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w
sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow oraz uchwate Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 paZdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

9. Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujace Procesy:

a. Proces 1 - Identyfikacja obowigzkéw raportowych,

b. Proces 2 — Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Promotora, Wspomagajacego,
Korzystajacego,

c. Proces 3 — Postepowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportowania,
Proces 4 — Ohowigzki os6b zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wiasciwego archiwizowania
dokumentacji,

e. Proces 5 — Okresélenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji Procedury,

f. Proces 6 — Upowszechnianie wiedzy dotyczgcej obowigzku raportowania schematéw podatkowych.

10. Zataczniki do Procedury sg integralng jej czescia.

Il. INFORMACIJE WSTENE

1. Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkdw przekazywania informacji o schematach
podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowej.

2. Zakresem niniejszej Procedury objete sg w rdwnym stopniu Jednostki.

3. Zakresem niniejszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Gminy, w tym takie pracownicy Jednostek (dalej
tacznie: Pracownicy).




Szczegdtowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikdw opisano w dalszej czesci Procedury
z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej Gmina moze wystepowa¢ w procesie identyfikacji schematow
podatkowych oraz przekazywania przez Gming informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkédw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannoséci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
naktadajg obowigzki na osoby zatrudnione.

Przy okreélaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji
o schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegélnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach
i wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematdw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

7. Koordynatorem MDR i archiwizatorem w Gminie jest Skarbnik
8. Procedura nie moze by¢ zmieniana bez akceptacji Koordynatora MDR.

Podstawowe definicje

ODPOWIEDZIALNOSC

Niniejsza Procedura postuguje sie | 1. Za prawidlowe wypetnianie obowigzkéw okreslonych w Praocedurze
nastepujgcymi  pojeciami  ustawowymi, odpowiedzialni sg w szczegdlnosci:

szczegotowo zdefiniowanymi w art. 86a a. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek oraz Kierownicy Urzedu
Qrdynacji podatkowej: Uzgodnienie; Gminy w ramach nadzorowanych referatow;

Schemat Podatkowy; Schemat Podatkowy b. Pracownicy w zakresie kompletnosci, rzetelnosci oraz
Standaryzowany;  Schemat  Podatkowy terminowoséci przekazywanych danych do Koordynatora MDR
Transgraniczny; Korzysc Podatkowa; oraz wiasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem;

Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego; c. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji
Kryterium Gtdwnej Korzysci; Kryterium zapytan Pracownikéw, a takie w zakresie sporzgdzania
Transgraniczne; Promotor; Korzystajacy; informacji dia Szefa KAS;

Wspomagajacy; Ogdlna Cecha d. Archiwizator MDR w zakresie prowadzenia BSP oraz w zakresie
Rozpoznawcza; Szczegdlna Cecha uzyskania podpisu osoby upowainionej do reprezentowania
Rozpoznawcza; Inna Szczegélna Cecha Gminy na informacjach do Szefa KAS oraz technicznego wsparcia
Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; tej osoby w ztozeniu tych informacji;

Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych definicje e. Osoba upowainiona do reprezentowania Gminy — w zakresie

(bioragc pod uwage specyfike dziatalnosci
Gminy) umieszczono w zatgczniku nr 1 do
niniejszej Procedury.

przekazywania informacji Szefowi KAS w ustawowym terminie
zakresie
przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej.

oraz w innych  obowigzkéw  informacyjnych

Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy zwracajg sie do

Koordynatora MDR celem ich wyjasnienia.

PROCES 1A: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy — Promotora

1.Wstepna weryfikacja,
w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystgpié¢ w roli
Promotora

1. W przypadku w szczegdélnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczern podatkowych, ktére
mogtyby potencjalnie miec zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR (na
prosbe odpowiedniego Pracownika} lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w
zaleznosci od ,miejsca zaistnienia” umdw/zdarzen/inwestycji/rozliczert podatkowych)
niezwlocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent
spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegdlnosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powigzanych) w
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ramach wspdtpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.
Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gmine informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajagcego
zostato spetnione, Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika)
niezwfocznie wystgpi do Kontrahenta z prosbg o wydanie o$wiadczenia dotyczacego
spefnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego.

W przypadku braku otrzymania powyiszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gmine o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego zostato spetnione.

W  przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, e przedmiot
umow/zdarzer/inwestycji/rozliczeri podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora MDR lub od
Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Pracownik lub
odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.
Gdy informacje s3 przygotowywane, Pracownik lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy
Jednostki, przekazujg niezwtocznie powyzsze dane na adresy e-mail Koordynatora MDR
oraz Archiwizatora MDR.

Gmina moze wystepowa¢ w roli Promotora réwniez w przypadku udostepniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotce komunalnej.

W szczegélnosci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz
jakichkolwiek innych podmiotéw.

PROCES 1B: identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy - Wspomagajgcego

1. Wstepna weryfikacja,
w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystapic¢ w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku w szczegélnosci umaw/zdarzer/inwestycji/rozliczenn podatkowych, ktére

mogtyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR
(na wniosek odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki
(w zaleznosci od ,miejsca  zaistnienia” umodw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze wystapi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora
MDR lub od Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Pracownik lub
odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane, Pracownik
lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki, przekazuje niezwtocznie powyzsze dane
na adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR.

Gmina moze wystepowac¢ w roli Wspomagajgcego réwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotki kamunalnej.




PROCES 1C: Identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy - Korzystajgcego

1. Wstepna weryfikacja
dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmine
wystepujacg w roli
Korzystajacego

1

Kazdorazowo w przypadku w szczegélnosci umdw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR (na proshe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny
Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, Pracownik
lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane
Pracownik lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki, przekazuje niezwtocznie
powyzsze dane w formacie opisanym w zataczniku nr 3 na adresy e-mail Koordynatora
MDR oraz Archiwizatora MDR.

Pracownicy, a w szczegolnosci kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu oraz Gtéwni
Ksiegowi Jednostek, niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania
zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwiocznie przekazuja mu dane
i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym
zakresie. Informacje sg przekazywane na adresy e-mail Koordynatora MDR oraz
Archiwizatora MDR.

Pracownicy niezwtocznie zgtaszajg (przedstawiajgc kopie umowy) Koordynatorowi MDR
w szczegdlnosci informacje o kaidej umowie zawartej z doradcg podatkowym lub
kancelarig prawna.

PROCES 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Promotora

1. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyzej okresli sie role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematdw Podatkowych.
Pracownicy majg obowigzek wspdétdziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie.
Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w zatgczniku
nr 3 do niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza Informacje o
Schemacie Podatkowym.

lezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko)
Promotora indywidualnego.

Osoba upowazniona do reprezentacji we wspdtpracy z Archiwizatorem MDR, podpisuje
Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta jg, w farmie elektronicznej, do Szefa KAS
nie poziniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu,
przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleinosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi
wczesniej).

Archiwizator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajgcego) o NSP Schematu
Podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu
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od Szefa KAS przez Gming.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym
zostata juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu do
danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego
Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do
Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu
Podatkowego podlega raportowaniu wylacznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej
(raportowanie kwartalne), W zakresie obowigzkéw Gminy dotyczacych informowania
Klienta (Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktdrych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator MDR
(na podstawie informacji uzyskanych od odpowiedniego Pracownika) po zakoriczeniu
kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie
péiniej niz w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.

Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Niestandaryzowanych

W  przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Archiwizator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje sie dalej zgodnie z
procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajgcego wystepuja rowniez inne podmioty,
Koordynator MDR rdwnoczes$nie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania Informacji o
Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktoérym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajgcego) lub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujac date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdw, ktore
poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
Archiwizator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w

=

. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajgcych w zakresie jego
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przypadku wystgpienia
Wspomagajacego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje
o wystepowaniu Wspomagajagcego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajacego o NSP tego Schematu Podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpdiniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci.

2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

PROCES 2B: Sposob postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku, gdy Gmina:
a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpdiniej w
dniu poprzedzajagcym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o
Schemacie Podatkowym
- Koordynator MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajgcemu) oswiadczenie,
w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie wystgpienia Schematu Podatkowego po
stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia
watpliwosci/zidentyfikowania  takie]  sytuacji, przesyta sie  Kontrahentowi
(Korzystajagcemu) o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia
w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej. W
zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:

a. dzien, w ktdrym powzigt watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz

b. liczbe podmiotdw, do ktérych wystgpit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowe z Kontrahentem mogag wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajgcy
przekazat: (i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego
lub (ii) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego
Schematu Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP.

5. Archiwizator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:

a. otrzymata odpowied? i zostata poinformowana o numerze NSP lub
b. otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o
tym Schemacie Podatkowym
— archiwizuje przedmiotowa korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o0 ktérym mowa w ust. 1:

a. otrzymata odpowied:, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub
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b. otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzieto w tym zakresie watpliwosci, lub

c. nie otrzymata odpowiedzi,

- przygotowuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczacym

Kontrahenta, ktory zawart z Gming umowe.

7. Gmina lub Jednostka, ktdéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,

niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.
Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

4. Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina, wystepujac w danym Schemacie

Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
(Korzystajgcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakoniczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

Koordynator MDR przekazuje ja Osobie upowaznionej do reprezentacji.

Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje jg do Szefa KAS nie pdiniej niz w
terminie 30 dni po zakorczeniu kwartatu.

Informacje o Udostepnieniu

Informacje o Udostepnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

PROCES 2C: Sposob postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Korzystajacego

1. Raportowanie w
przypadku wspotpracy
Gminy z Promotorem

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika) w wyniku
wstepnej weryfikacji okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako
Korzystajgcego, w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosha o
informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

2. lezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,

Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z prosha o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkdw,

Archiwizator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznoscia
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznos$¢

1. Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym 0 obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej
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zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowej

Tajemnicy Zawodowe] Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtfocznie, nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdroienia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gmine (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej), przygotowuje
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy podpisuje Informacje o Schemacie
Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez
niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego,
ktdre z tych zdarzeri nastgpi wczesniej).
Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, postepuje sie wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajgcemu) wykonanie czynnosci
pozostajacych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

PROCES 3: Postepowanie w przypadku zbiegu rol Gminy w procesie

raportowania

W przypadku, gdy jakikolwiek Pracownik zidentyfikuje lub poweimie watpliwos¢ co do mozliwosci wystepowania
przez Gmine w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczeénie w wiecej niz jednej z rél, opisanych w
Procesach od 2A - 2C, kazdorazowo taka watpliwosé nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.
Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Gminy w danym przypadku, w zaleznosci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznac:
a} zardwno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki Promotora,
b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajgcego, wykonaniu podlegajg obowigzki Korzystajacego.

PROCES 4: Zasady przechowywania dokumentoéw oraz informacji

Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdlnosci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gmine informacje, jak réwniez korespondencja (zewnetrzna jak
i wewnetrzna) dotyczgca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP przez Archiwizatora MDR (adres e-mail tej osoby
jest stosowany we wszelkiej korespondencji dotyczgcej MDR).

Zarzadza sie niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Archaizatorowi MDR, we wsp6tpracy ze stuzbami
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informatycznymi Gminy.

PROCES 5: Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury

1. Pracownicy odpowiadajg za kompletnosé, rzetelnos¢ oraz terminowos¢ przekazywanych danych do Koordynatora
MDR oraz wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

2. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktérych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwlocznie zgtosic to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

PROCES 6: Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematow

Podatkowych wsréd pracownikéw Gminy

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostgpu do BSP. BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;j.

2. Pracownicy, kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu, Wiadze Gminy, oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek
zobowigzani sg do:

a.
b.

-~ o a o

stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe],

udziatu w programach szkoleniowych dotyczgcych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach wynikajgcych z
informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

korzystania z materiatdw stanowiacych zataczniki do Procedury,

uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,

samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR,

nadzoru nad podlegtymi Pracownikami w zakresie stosowania przez Pracownikéw ww. punktéw od a do e.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Definicje

Zatacznik nr 2 — Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik nr 3 — Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
Zatgcznik nr 4 — Czynnosci niepodlegajgce raportowaniu

Zatacznik nr 5 — Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportowaniu

KONIEC
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Zatgcznik 1: Definicje
1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegdtowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegdlnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynnos¢ wywotujgca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gmine), wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw prawa podatkowego):

i. ktdérych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowe]j i jednoczesnie spetnia on 0gdlng
Ceche Rozpoznawczg,
ii. ktdre spetnia Szczegélng Ceche Rozpoznaweczg, lub
iii. ktore spetnia Inng Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktdrym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktdérego gtdéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogdlng
Ceche Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajgcego bez zmiany istotnych zatozen, parametréw uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowe] wynikajgca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiane istotnych zatozen).

d. Kwalifikowany Korzystajgcy — Korzystajgcy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywéw przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w
biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia powyzsze kryteria.

e. Uzgodnienie — czynnos$¢ w toku dziafalnosci Gminy, ktdra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewzigcie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktdre nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczaja:

a. BSP - Baza Schematdw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Archiwizatora MDR;

Osoba upowainiona do reprezentowania Gminy — Burmistrz Gminy oraz Zastepca Burmistrza zgodnie z
petnomocnictwem,

c. Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;

Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiecej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;

e. Szef KAS —Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

f. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz z deklaracja
podatkowa za dany okres rozliczeniowy;

g. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca dane wskazane w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej;

h. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajaca dane identyfikujgce Korzystajacego okreslone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;

i. obowigzki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;
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j.  Podmiot uczestniczacy — podmiot biorgcy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnoéciach ktére majg lub moga
mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajgcego.

k. Pracownik — osoba zatrudniona w Gminie, ktdra zgodnie ze swoim zakresem czynnosci zajmuje sie danym
uzgodnieniem (oferta, przedsiewzieciem, transakcjg, umowa);

|.  Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci:

i. Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego
przez Gmine Schematu Podatkowego,
ii. osobasamozatrudniona wspdtpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:
e dysponujgca samodzielnoscig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
e czerpigca korzyséci finansowe, ktdrych wysokos¢é uzalezniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmine u innego Korzystajgcego.

m. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajgcemu kluczowych
informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajgcym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu
zawarcia umowy;

n. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzgcych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzadzanie czynnosciami dazgcymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.

0. Wiadze Gminy — Burmistrz Gminy, Zastepca Burmistrza, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy.
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Zatacznik 2: Obowiazki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Nazwa
formularza

o

Wyjasnienie

MDR-1

Informacja o
schemacie
podatkowym

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej] 2z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematéw podatkowych standaryzowanych oraz
(i) schematdw podatkowych niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej

lezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje

Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt

dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:

— 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu
podatkowego;

— 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego [termin biegnie od
najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzen).

[korzystajgcy] lezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP/ w
przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS
informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajgcego, w zaleznosci od tego,
ktére z tych zdarzen nastapi weczesniej.

Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS rowniez
w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;j.

MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszafoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie
zostat zwolniony przez korzystajgcego z obowiqzku jej zachowania w tym zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajgcego lub
inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym,
zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajgcego oraz innych podmiotéw o
obowigzku przekazania schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia
schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat.
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[wspomagajacyl W przypadku, gdy wspomagajqgcy nie zostat poinfermowany o NSP/

braku NSP:

1)jezeli powzigt lub powinien byt powzia¢ watpliwoéci, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu do
promotora/ korzystajgcego wskazujac dzied, w ktérym powziat watpliwosci, e
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktdrych
wystgpit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powziat
lub powinien byt powziaé watpliwosci;

2)w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszatoby
obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy
nie zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania przez korzystajgcego w tym
zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzied, w
ktdrym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe
podmiotdw, ktére poinformowat o obowigzku przekazania informacji Szefowi KAS,
w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych osdb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3 Informacja [korzystajgcy] Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
korzystajacego o jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat
schemacie wynikajgca z takiego schematu podatkowego korzy$¢ podatkowa, przekazuje do
podatkowym Szefa KAS informacje o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej odnoszacej
sie do podatku kidrego dotyczy schemat, dotyczgcej danego okresu
rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentacji. Dowdd
zlozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomoca Srodkdw
komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4 Kwartalna [promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostepnienia schematu podatkowego

informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub wspomagajacy przekazuje do
Szefa KAS informacje zawierajacg dane identyfikujace korzystajacego, wskazujac
NSP. W przypadku, gdy korzystajgcy nie zwolnit promotora/ wspomagajacego z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajgcego i podmiotu uczestniczgcego.

Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.
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Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS,
Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, nastepujgce informacje o okolicznosciach formalnych i faktycznych
zwigzanych z dang sytuacja:

a)

b)

c)

d)

f)

opis w szczegdlnosci umow/zdarzeri/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celéw, ktdrych realizacja uméw/zdarzeri/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzy¢;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnos¢;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepng wiedzg znajduje sie w szczegolnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujgcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktdrych sytuacja
moze dotyczyc.
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Zatacznik nr 4: Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Wykaz zdarzeri potenciainie niepodiegajgcych raportowaniu MDR

Lp. Opis zdarzenia Wyjasnienie
Bra iecznosci rto i 16 R 7
Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub 5 k°f“e ol Irapo .t wa'nla A albw MD + 8ayz
. i , przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy
Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. wydatkéw : g I
) ; oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. pre- | _ ;i s
1 . ; : ; : : naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. {od str. 32}
wspotczynnika VAT i wspdtezynnika VAT (w zwigzku P - } .
P S S objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
g Y y 4 ; -V b ‘ informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
dziatalnosci mieszanej). S . i
przez Ministerstwo Finansow,
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
. . . . rz i i i j iezacy,
Materiaty promocyjne — odliczanie VAT w catosci od predmictows odhc:zema m.aja charalkte.r B :
: ; ' standardowy. Powyiszy wniosek znajduje naszym zdaniem
sprzedanych materiatéw promocyjnych w postaci i s o g g
2 ; ; ; w uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
kubkow, koszulek itd. (z wytaczeniem materiatdw . 3 ; i
T e podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji
P viny HOGisRaALye R y. o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finanséw.
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
65 . . . - .
Praygotowanie nleruchomosd do sprzedaty — przedmiotowe odliczenia majg charakte;r blezaf:y, stand?rdgwy
; , \ - oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
odliczanie VAT w petnej wysokosci z tytutu 5 ¢ .
3 - 5 . naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy i . -
e AP objasnier podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
P ) ' informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
, ; " . . i
Refaktura misdidur— odliczante VAT wipelnel przedmiotowe odliczenia maja charaktgr blezaFy, stand::ard‘owy
. oot . oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
wysokosci z tytutu refaktury medidw (w zwiazku z ; . .
4 naimem / dzierzawa lokali, obiektow sportowych naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
eté ) 9 ! P yen, objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
’ informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw,
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
; ; rz i iczenia maj iezacy, rdo
Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego — pragdmiatuweiad iceniamg]y charakt\?r b|ezafzy standg ; Wy
. . j i i oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
odliczanie VAT w petnej wysokosci (w sytuacji , - b
5 oo AT R T S ST 315 naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
dz\ia{alnyos’Zi odatkowane')wy 4 objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
R ) informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu —
odliczanie VAT przy pomocy pre-wspéfczynnika VAT
od wydatkdw ponoszonych na zakup srodkdw
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chloru na
basen, badania laboratoryjne wody w basenie,
remonty i naprawy czesci basenowej, remonty i
naprawy obiektow sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdy:
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy
oraz 53 praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Woydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w petni do
dziatalnosci opodatkowanej VAT) - w szczegdlnosci
lokale uzytkowe czy wybrane obiekty sportowe -
odliczanie VAT w petnej wysokosci

Brak koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.
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Zatacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Wvykaz zdarzen potencialnie podiegajgcych raportowaniu MDR

Opis zdarzenia

Wyjasnienie

Dzierzawa/wynajem majgtku celem odliczenia VAT
od wydatkéw na jego wytworzenie i/lub
utrzymanie,

W szczegolnosci dotyczyc to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych —w
sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektéw nie jest powszechnie
praktykowana przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego
(dalej: JST) w Polsce, ale dana JST podejmuje takg wtasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to
przypadkéw dzierzaw/wynajméw w ramach biezgcego
zarzgdzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dziatalno$¢ gospodarcza, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw
na jego wytwaorzenie.

W szczegdinosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych —w
sytuacji, gdy aport takich obiektdw nie jest powszechnie
praktykowany przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka
wtasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspétczynnikéw i pre-wspétczynnikéw
innych niz okreslone wprost w ustawie o VAT oraz
w Rozporzadzeniu VAT.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérych JST,
celem wyliczenia wartosci wskaznikéw, postugiwac sig bedzie
iloscig ~ przyktadowo ~ metréw kwadratowych, metrow
szesciennych, liczbg godzin, liczba 0séb/pracownikdw,
liczba/czestotliwoscia okredlonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie optat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na okreslonych
obiektach celem odliczenia VAT od wydatkow na
ich wytworzenie i/lub utrzymanie.

W szczegolnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy optaty takie nie
sg powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana JST
podejmuje taky wtasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie
podatku VAT. Przykfadowo dotyczy to optat wstepu na
ogodlnodostepne imprezy, do parkéw, dodatkowe optaty na
targowiskach oprdcz optaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajacego VAT dla
czynnosci zasadniczo pozostajacych poza zakresem
VAT celem unikniecia koniecznosci stosowania
wspétczynnika VAT i/lub pre-wspéiczynnika VAT,

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST podejmie
decyzje o wprowadzaniu optat dla rodzicéw dzieci
korzystajgcych z obiektéw sportowych w ramach zajgé
naukowo-wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odptatnosci za pochdéwek 0s6b bezdomnych na cmentarzu
komunalnych, ktdrg ponosi¢ miatby nie osrodek pomocy
spotecznej, lecz np. zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktéry de
facto nie znajduje uzasadnienia ekonomicznego w
dokonywaniu takich odptatnosci).

Podziat jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuaciji, gdy JST dgzy do
tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka faktur, co
miataby pozwolié na ich przyporzadkowanie do czynnosci
dajacych petne/wyisze prawo do odliczenia (np. w sytuacji,
gdyby zasadniczo nalezafo zastosowaé odliczenie VAT przy
pomocy tzw. pre-wspdtczynnika).

Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawna
celem polepszania sytuacji podatkowej.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji przeksztatcenia
jednostki budzetowej w zakfad budzetowy, gdyi pre-
wspétczynniki dla zaktadéw budzetowych osiggajg zasadniczo
wyzsze wartosci lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w
spotke, co pozwolitoby udostgpnié gminny majgtek na rzecz
spotki na podstawie umowy dzierzawy.
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W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérej JST
planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do ktérej
podtaczone miatyby zostaé m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostatby

8 Zmiana zatozen przebiegu inwestycji. zmieniony, w ten sposab, ze siedziby jednostek budzetowych
zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby wytacznie
podmioty zewnetrzne (mieszkaricdw, przedsiebiorstwa), celem
petnego odliczenia podatku VAT i osiggniecia z tego tytutu
korzysci podatkowych.

W szczegdlnodci dotyczyé to moze sytuacji naktadania
symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne celem
unikniecia opodatkowania usfug nieodptatnych — przyktadowo,
Winrgundantusyssiob sy ne poaori gdy IST zechcg uzyczyé Iok.al spé{ce,_(co nie bef:i’zie zadaniem
. ; ; : ; wtasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosé
symbolicznej ztotdwki za czynnaosci zasadniczo )
9 . I \ opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT),
nieodptatne (celem uniknigcia opodatkowania ) ; : : 3 i :
; : jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi odptatnie
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT). G s : . ;
wynajac taki lokal za symboliczng optata np. 1 zt, zeby méc
odprowadzié podatek VAT wytacznie od tejze symbolicznej
optaty, jak wskazano powyzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodptatnych.
W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacii, gdy JST pierwotnie
Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania wykorzystywataby efekty inwestycji wytacznie w zakresie
10 majatku JST, skutkujgcego mozliwoscig odliczenia czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku
podatku VAT naliczonego w ramach korekty zmiany, zaczetaby wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz
wieloletniej czynnosci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkdw, w ramach korekty wieloletniej.
W szczegdlnaosci datyczyd to moze sytuacii, gdy JST podejmie
Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy | decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z
11 |jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami tytutu udostepnienia danej nieruchomosci, jednakze obcigzaé
zuzytych medidw bedzie uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych
medidw.
W szczegdlnaoscl dotyczyé to moze sytuacji, gdy IST
Przekazywanie prowadzenia danego obszaru zrealizowataby inwestycje, zas prowadzenie dziatalnosci przy
dziatalnosci na rzecz jednostki organizacyjnej IST uzyciu efektow tej inwestycji powierzytaby jednostce
12 | (przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym) organizacyjnej, ktorej wskazniki odliczenia VAT bytyby wyisze

celem stosowania wskaZnikéw odliczenia VAT
wtasciwych dla tejze jednostki

od wskaznikéw jednostki, ktérej JST pierwotnie zamierzata
powierzy¢ prowadzenie danej dziatalnosci przy uzyciu efektow
inwestycji.
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Zatacznik nr 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na podstawie przepiséw
MDR

[sgodnienie
NIE i
o % Czy spelnia TAE —
Czy nzgodiienie krvterium Czy uzgodnienie wypelnia
wypelnia znamtona glownej znamiona choéby jedney
: i P - - .
chodby jednef ze korzvici® NE z ogdlnych cech
szezegalnyeh cech . " rozpoznawezyeh (8%a § 1
. SR 1% - R Ry =
rozpoznawezych? Czy spelnione jest pkt 6 lit. a-k)?
TAK .
kryterium
N fransgraniczne? Tax
Czyuzgodnienie NIE TAK Cz}'l;pcimcme jest
G S e, . L . vterium
;'v:j;jelj_“g Zi_"”‘fl?uf' ; Uzgodnienie speluia fransgraniczne?
SkREu je__ ‘ne{‘z s e definicie schemam -
szezegbluych celul)l podatkowezo
rOZpoznAwWezZy transgranicznego
- i = NIE
TAK V4
/ TAK
/ TAK
NIE Czy spelniona jest
jedna z cech z art,
e 86a § 1 pkr 6 Lit. a-
Czy spelnione Jest h?
Kryterinm
NIE N NIE
4 P kwalifikowanego TAK
Uzgodnienie nie korzystajqcego? .
spelnia definicn < Czy U;godnlc{ltc
schemaru podatkowego TAK NIE wypelia znamiona
chadby jedney ze

szezegdlych cech
rozpozuawezych?

Uzgodnienie speinia
defimicje schemat
podatkowego krajowepgo
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GMINA BYTOM ODRZANSKI
INSTRUKCJA DO PROCEDURY MDR

OKRESLENIE ZASAD PRZEPROWADZENIA KONTROLI WEWNETRZNEJ W ZAKRESIE OBOWIAZKOW
IDENTYFIKACI SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACIH O NICH

Niniejsza Instrukcje wprowadza sie na podstawie postanowien Procedury realizacji przez Gmine Bytom Odzranski
obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematdw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych (ang. Mandatory Disclosure Rules lub MDR) (dalej: Procedura MDR), dotyczacych kontroli
przestrzegania przepisdéw Ordynacji podatkowej i Procedury MDR. .

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r., poz.

1325 ze zm.) w zakresie raportowania schematéw podatkowych oraz zapiséw Procedury MDR odbywa sie w

formie corocznego audytu, przeprowadzanego do 31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego.

Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez wyznaczonego Pracownika Urzedu Gminy, wspomaganego w

razie potrzeby przez wyznaczonych pracownikéw jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy.

Celem kontroli jest zidentyfikowanie w Gminie standw faktycznych mogacych nosi¢ znamiona schematu

podatkowego poprzez przeglad zaistniatych, podejmowanych lub planowanych czynnosci i zdarzen oraz analize

zwigzanych z nimi dokumentéw. Takimi dokumentami sa w szczegdlnosci umowy, ale takie wszelkie inne
dokumenty, w ktdrych znajdujg sie zapisy zawierajgce korzystne rozwigzania podatkowe.

Analiza obejmuje w szczegdlnosci:

— przeglad zdarzen, transakcji lub czynnosci Gminy,

— analize zdarzenn pod katem istnienia zwigzkéw przyczynowo-skutkowych miedzy réznymi transakcjami,
dziataniami lub innymi zdarzeniami mogacymi tworzy¢é uzgodnienia spetniajace definicje schematu
podatkowego (przykiadowy wykaz uzgodnien, moggcych stanowi¢ schemat podlegajgcy raportowaniu
zawiera Zatacznik nr 1 niniejszej Instrukcji, zas kryteria weryfikacji istnienia schematéw zostaty wskazane w
Zataczniku nr 2 Instrukgji),

— analize poprawnoéci raportowania zdarzen zaistniafych od momentu poprzedniej kontroli, w tym
przestrzegania termindw wynikajacych z obowiazkéw raportowych wskazanych w Zatgczniku 2 Procedury
MDR,

— przeglad uzyskiwanych korzysci podatkowych przez pod katem weryfikacji poprawnoéci ustalen,

— weryfikacje powszechnosci wiedzy wsréd pracownikéw lub wspétpracownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy o mozliwosci zgtaszania przez Pracownikdw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow o
przekazywaniu informacji o schematach podatkowych.

Z kontroli sporzadza sie protokdt (wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3).

W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia uchybieri dotyczacych wypetniania

obowigzkdéw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej, wyznaczony Pracownik Urzedu Gminy,

dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwiocznie, nie pdiniej niz w ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji
naruszenia, zgtosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do reprezentowania Gminy oraz
przekazaé im sporzgdzony protokét z kontroli.

Koordynator MDR:



— podejmie dziatania w celu usuniecia zidentyfikowanych nieprawidtowosci z poszanowaniem obowigzujgcego
prawa, w tym niezwlocznie po wykryciu niezaraportowanego uprzednio schematu podatkowego, w
porozumieniu z Osoba upowazniong do reprezentowania Gminy, dokona odpowiednich zgtoszen do Szefa KAS
zgodnie z obowigzkami raportowymi;

— jednoczeénie ze zioieniem brakujacych zgtoszern Koordynator MDR przygotowuje i przedktada Osobie
upowaznionej do reprezentowania Gminy tzw. czynny zal (na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 wrzeénia
1999 r. - Kodeks karny skarbowy) w celu ziozenia go w imieniu Gminy; skuteczne ztoienie czynnego zalu
wymaga dochowania warunkow okreslonych w tej ustawie, w tym podania istotnych okolicznosci popetnienia
czynu zabronionego; czynny zal sktada sie naczelnikowi urzedu skarbowego wiasciwemu wg miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej podmiotu zobowigzanego w postaci papierowej lub elektronicznej;

— podejmie niezbedne dziatania w celu ustalenia przyczyny wystapienia uchybierl i zaproponuje dziatania
naprawcze w celu unikniecia podobnych zdarzen w przysztosci.



Zatgcznik 1: Wykaz uzgodnien, ktérych realizacja przez Gmine moze skutkowac obowigzkiem ztozenia informacji
o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe].

Niniejszy Zatacznik do Zasad przeprowadzenia kontroli wewnetrznej MDR w Gminie Bytom Odrzariski prezentuje
przykiadowe zdarzenia, ktére moga zostaé zidentyfikowane jako elementy schematéw podatkowych w ramach
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego dziatalnosci, przy spetnieniu warunkdéw przewidzianych przez

przepisy dotyczace MDR. Celem zaprezentowania ponizszych przykiadow jest wytacznie wskazanie, jakie przyktadowe
okolicznosci moga powodowac stosowanie Procedury MDR | ktére naleiy w razie ich wystgpienia zgtasza¢ zgodnie z tg

procedura.

Okolicznosci nizej wymienione beda zazwyczaj rodzi¢ obowigzki raportowe, gdy zasadniczym celem ich wdrozenia
bedzie uzyskanie korzysci podatkowvch (tzw. kryterium giéwnej korzysci por. art. 86a par. 2 Ordynacji podatkowej). To
kryterium bedzie spetnione, gdy podatnik majac do wyboru co najmniej dwa réine sposobu postepowania, wybiera

ten, ktdry niesie najwieksza korzy$é podatkowa, choé wybér innego sposobu mégtby sie wydawaé bardziej zasadny (ze
wzgledéw poza podatkowych) w danych okolicznosciach.

Dzierzawa zwrotna majatku - sprzedaz nieruchomosci przez Gmine z przyrzeczeniem jej odkupu za
okreélony czas po cenie takiej samej jak cena sprzedazy. W okresie od sprzedazy do odkupu
obowigzuje umowa dzierzawy nieruchomosci przez Gmine, w oparciu o ktérg Gmina ptaci umowny
czynsz dzierzawny. !

Zamiana umdw o prace na umowy o wspétprace wykonywang w ramach dziatalnosci gospodarczejw
celu obnizenia zobowigzania w PIT

Aport sktadnikéw majatku Gminy do spétki zaleznej

Odliczanie podatku naliczonego w VAT po zmianie przeznaczenia inwestycji

Przeksztatcenie referatu/jednostki/zaktadu w inng forme prawng (np. w spétke)

Stosowanie alternatywnej metody obliczania prewspédtczynnika VAT niz wskazana przez Ministra
Finanséw w Rozporzadzeniu z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug dla celdw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektérych podatnikéw

»Uzyczenie plus media” - nieodptatne powierzenie nieruchomosci osobie trzeciej jest traktowane jak
odptatne i generujace prawo do odliczenia VAT z uwagi na obciazanie jej rowniez kosztami mediéw




Sprzedaz i leasing zwrotny sktadnika majgtku Gminy

Wzajemnego $wiadczenie sobie takich samych odptatnych ustug przez dwie JST, w celu
wyeliminowania Swiadczen na rzecz wiasnych jednostek budzetowych

Wydzierzawienie spélce zaleznej od Gminy skladnikéw majgtku Gminy

Podziat inwestycji na mniejsze etapy w celu uzyskania korzysci podatkowych

Zanizona podstawa opodatkowania (VAT, CIT)

Wprowadzanie dodatkowych odptatnoéci obok optat publicznych

Komercjalizacja dziatalnodci - wprowadzanie regulaminéw optat/biletéw wstepow

JKorzystne” lub ,rzeczywiste” liczenie wskaznikéw VAT (wspédtczynnik sprzedazy)

Wykorzystanie wskaznika / prewskaznika innego podmiotu / jednostki



Zatgcznik 2: Formularz umozliwiajgcy weryfikacje schematu podatkowego

Ponizej znajduje sie formularz umoiliwiajgcy identyfikacie schematu podatkowego. W przypadku watpliwosci
uniemozliwiajacych wypetnienie formularza, prosimy o zapoznanie sie z instrukcia identyfikacji schematéw
podatkowych, ktdra znajduje sie na kolejnej stronie. Instrukcja zawiera definicje potrzebne do wypetnienia formularza.

1. Zaznacgz, jesli wystepuje:

T
—
L

a) W przypadku zaznaczenia:

Wystepuje schemat podatkowy krajowy - obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym

b) W przypadku zaznaczenia:

Wystepuje schemat podatkowy transgraniczny - obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym

W przypadku zaznaczenia innej konfiguracji nalezy przejs¢ do kolejnego punktu.

2. Zaznacz, jesli wystepuje:

a) W przypadku zaznaczenia:

Wystepuje schemat podatkowy krajowy - obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym

b} W przypadku zaznaczenia:

Wystepuje schemat podatkowy transgraniczny - obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym

W przypadku zaznaczenia innej konfiguracji nalezy przejs¢ do kolejnego punktu.

3. Zaznacz, jedli wystepuje:



a) W przypadku zaznaczenia:

Wystepuje schemat podatkowy krajowy - ohowigzek przekazania informaciji o schemacie podatkowym

W przypadku braku pokrycia z zadng z powyzszych konfiguracji, schemat podatkowy nie wystepuje.

DEFINICIE

Zgodnie z definicjg zawarta w_art. 86a §1 pkt 16 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z
2020 r. poz. 1325 ze zm.) uzgodnieniem jest czynno$¢ lub zespdt powiazanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé
planowana lub zespdt czynnosci planowanych, ktarych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga
mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei okreslenie ,czynnos¢” dotyczy zardwno
czynnosci prawnych (w tym czynnosci jednostronnych) jak i czynnosci faktycznych, np. uzgodnienie stanowi¢ mogg
czynnosci zwigzane z wyborem okreslonej formy opodatkowania, umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do
wykonania uzgodnienia.

W zwigzku z tym, uzgodnieniem moze by¢ kaide dziatanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym, prowadzenie korespondendji,
podpisanie umowy itp.). Okolicznoscig przesadzajgca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest
jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych ponizej kryteridw. Tym
samym dziatanie podatnika, ktére spetnia ustawowa definicje ,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetniato/ posiadato
ustawowych kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Przez schemat podatkowy rozumie sie uzgodnienie, ktore:
1. spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
2. posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, lub
3. posiadainng szczegdlng cechg rozpoznawcza.

Kryterium gtéwnej korzysci:

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione, jezeli:
1) gtéwnym lub jednym z gtéwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci podatkowej (Podatnik
spodziewa sig osiagngc korzysé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz
2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz faktdw, ze podatnik dziatajacy rozsadnie i kierujacy
sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej mogtby zasadnie wybrac inny sposéb



Przez

postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowe] rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia.

korzysé podatkowa rozumie sie (art. 86a §1 pkt 4):
niepowstanie zobowigzania podatkowego,
odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,
obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,
powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,
powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,
zawyzenie kwoty nadptaty,
zawyzenie kwoty zwrotu podatku,
brak obowiazku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowiazania, podatkowego,
odsuniecia w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenia jego wysokosci, podwyzszenie kwoty
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Ogodlne cechy rozpoznawcze:

Aby a

nalizowane uzgodnienie byfo schematem podatkowym, poza spetnieniem kryterium gtéwne] korzysci uzgodnienie

musi jeszcze posiadac ogdlna ceche rozpoznawczg. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za schemat
podatkowy, ktéry podlega obowigzkowi raportowania. Ogdlna cecha rozpoznawcza to whasciwos$é uzgodnienia

poleg

O N ¢ A

10.
11.

Kryte

Kryte

ajgca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

Klauzula poufnosci — np. klauzula, w ktérej zastrzezono poufnos¢ w stosunku do korzysci podatkowe;
Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia;

Zobowigzanie promotora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci w przypadku gdy korzysé podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

Znacznie ujednolicona dokumentacja;

Celowe czynnoéci dotyczgce nabycia spotki przynoszacej straty;

Zmiana kwalifikacji dochoddw — np. zmiana zasad opodatkowania;

Czynnosci prowadzace do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych;

Transgraniczne pfatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania
przychoddw;

Nie nakfada sie podatku dochodowego ad aséb prawnych lub pobiera sie podatek dachadowy od oséb prawnych
wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%;

Ptatnosci korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete s3 preferencyjnymi zasadami opodatkowania;
Zobowigzanie korzystajgcego — np. do wyptaty odszkodowania lub wynagrodzenia promotorowi,

rium kwalifikowanego korzystajgcego:

rium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za spetnione, jezeli wystepuje co najmniej jeden z ponizszych

warunkow ( art. 86a § 4):



— przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢ aktywoéw tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyty w poprzednim roku lub
w biezgcym roku obrotowym réwnowarto$¢ 10.000.000 euro; lub

— jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
rownowartosé 2.500.000 euro; fub

— jedli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
0 podatku dochodowym od aséb prawnych z padmiotem, ktdry spetnia co najmniej jedng z dwdch ww.
przestanek.

Kryterium transgraniczne:

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:
1) kryterium transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych lub,
2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego paristwa cztonkowskiego
UE lub paistwa cztonkowskiego UE i paristwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow ( art. 86a

§3):

— nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego
panstwa,

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium wiecej niz
jednego panstwa,

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium danego paristwa za posrednictwem
zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czes¢ albo catos¢ dziatalnosci gospodarczej tego
zagranicznego zaktadu,

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego parstwa nie majgc miejsca
zamieszkania ani siedziby na terytorium tego pafstwa oraz nie posiadajgc zagranicznego zakfadu na terytorium
tego paristwa,

— uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktdrej mowa w dziale lll ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi paristwami, lub na wskazanie beneficjenta
rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu,

— zwyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytgcznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow |
ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

Szczegdlne cechy rozpoznawcze:

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegdlnej cechy rozpoznawczej nalezy
pamieta¢, ze nie jest wymagane aby rowniez wystgpita korzy$¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat
podatkowy.



Szczegodlna cecha rozpoznawcza wystepuje wéwczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden z ponizszych warunkdw (art.
86a §1 pkt 13):

1,

Zaliczenie do kosztédw uzyskania przychoddw ptatnosci do odbiorcéw z krajéw stosujacych szkodliwa konkurencje
podatkows;

Dokonywane sa odpisy amortyzacyjne wzgledem tego samego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;j
w wiecej niz jednym panstwie;

Dochéd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania w wiecej niz jednym
panstwie;

Przenoszenie aktywow miedzy paristwami prowadzace do réznicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%; 16. Obejscie
przepisdw o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami;

Wystepuje nieprzejrzysta struktura;

Uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych;

Pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartosci niematerialnych trudnych do
wyceny;

Pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywoéw jezeli przewidywany
roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego Ilub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i
opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50% przewidywanego
rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze:

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegdlnej cechy rozpoznawczej nie
jest wymagane wystapienie kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegodlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spetnia co najmniej jeden z
ponizszych warunkdw (art. 86a §1 pkt 1):

1.

2.
3.
4

Wptyw na czes¢ odroczonego podatku dochodowego lub aktywa, rezerwy przekracza kwote 5 min zf;

Ptatnik bytby zobowigzany do pobrania podatku w wysokosci przekraczajgcej 5 min zf;

Dochody (przychody) nierezydenta wynikajgce z uzgodnienia przekraczajg tacznie kwote 25 min zt;

Rdznica pomiedzy polskim podatkiem a faktycznie podlegajacym zaptacie podatkiem w innym paristwie przekracza
kwote 5 min zt.



Zatacznik 3: Wzor Protokotu z przeprowadzenia audytu MDR w Gminie

Miejscowosé, data

WZOR PROTOKOLU Z PRZEPROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO MDR W GMINIE BYTOM ODRZANSKI
Kontrola przeprowadzOna Pri€z ... W dnmath e objeta wszystkie jednostki
organizacyjne Gminy Bytom Odrzariski. Po kontroli przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury
MDR stwierdzono nastepujgce uchybienia /nie stwierdzono® uchybier. 2

Informacje o zidentyfikowanym schemacie podatkowym:

a. Uwagi/opis zidentyfikowanych uchybieri, w tym zidentyfikowanego schematu

................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................

— data wdrozenia schematu podatkowego lub dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego:

— rodzaj i wartosci korzysci:

1 Niepotrzebne skresli¢
2 W przypadku nie stwierdzenia uchybien dalszej czeéci nie wypetnia sie.
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..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

— dodatkowe informacje:

podpis przeprowadzajgcego kontrole podpis Koordynatora MDR
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