ZARZADZENIE Nr 0050.6.2018
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 18 stycznia 2018 roku

w sprawie:  zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji operacji pt. ,,Rozbudowa przystani
rzecznej nad Odrq w Bytomiu Odrzaviskim -etap I11”’

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2017
roku poz. 2342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku poz.1053 ze zm.)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE

§1.Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Bytom Odrzanski
przy realizacji operacji pt. ,,Rozbudowa przystani rzecznej nad Odrg w Bytomiu Odrzanski-etap III”
wspotfinansowanej ze s$rodkow  Europejskiego Funduszu Rozwoju Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na
podstawie umowy o dofinansowanie zawartej dnia 18.12.2017 r o numerze 00097-6935-
UMO0410304/17 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie zasady zawarte
w zarzagdzeniu Burmistrza Bytomia Odrzanskiego w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowoséci
w urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim oraz w zarzgdzeniu w sprawie wprowadzenia instrukeji
obiegu i kontroli dokumentow.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza Bytomia
Odrzanskiego

nr 0050.6.2018 z dnia 18-01-2018r

Operacja pt. ,,Rozbudowa przystani rzecznej nad Odrg w Bytomiu Odrzanskim™ realizowana
jest na podstawie Umowy nr 00097-6935-UM0410304/17 z dnia 18-12-2017

Operacja wspdtfinansowana jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 w kwocie 190.890zt, jednak nie wigcej niz 63,63%

Dochody i wydatki w ramach operacji bgdg realizowane z wyodrgbnionego rachunku
bankowego o numerze 49 9674 0006 0010 0023 0739 0044 ktory stuzy do jej obshugi.
Rachunkowos$¢ prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowej gminy Urzgedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim i zasad
okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci oraz obiegu 1 kontroli
dokumentéw ksiegowych. Konta syntetyczne z rozbudowang analityka wprowadzane sg do
urzadzen ksiegowych w miarg potrzeb.

Operacja realizowana jest przez Urzad Miejski w Bytomiu Odrzanskim

W planie finansowym Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim ujmuje si¢ wszystkie
wydatki na realizacje operacji. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje zadania poprzez klasyfikacje budzetows. Budzet realizowany jest w klasyfikacji:
Dzial 630 Turystyka

Rozdziat 63003 Zadania w zakresie upowszechniania turystyki

§6058—63,63%

wydatki ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Rolnego /080-37-1/

§6059 —36,37%

wydatki ze $rodkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego /080-37-2/

§6050- wydatki niekwalifikowane ze $rodkéw budzetu jst /080-37-3/

Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisanymi umowami

i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

Shuzby finansowe prowadzg rachunkowo$é, odnosnie realizowanej operacji zgodnie
z praktyka dobrej rachunkowosci (wyodrgbnienie ksiegowe od innych zrodet finansowania), by
mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji srodkéw pomocowych.

Stuzby finansowe zobowigzane sg stosowaé okreslone ustawg zasady rachunkowosci dla
jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzgdzania $rodkami pomocowymi
Rachunkowos$¢ wykorzystania $rodkow  dla operacji prowadzona jest w ksiggach Urzedu
Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego ,,Groszek”

Dostep do wyzej wymienionego systemu ma skarbnik i1 podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej 1 jest on zabezpieczony hastem.

Dla wyodrebnienia  ewidencji ksiggowej do realizacji operacji stosuje si¢ konta
z zaktadowego Planu Kont z nr analitycznym 37.
1.Do ewidencji wykorzystania srodkéw z budzetu UE stosuje si¢ miedzy innymi nastgpujace
konta z Zakladowego Planu Kont:

011 — Srodki trwate
071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezgcy jednostki
133 — Rachunek budzetu
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
222- Rozliczenie dochoddéw budzetowych



240 — Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
260 — Zobowigzania finansowe
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu S$rodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
860 — Wynik finansowy
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Szczegotowe zasady funkcjonowania kont okresla zatgeznik nr 3 do zasad polityki rachunkowosci.

2. Ksiggowanie niektérych operacji:

a) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych budzetu:
o  Wplyw dotacji/ zaliczki na wyodrebniony rachunek Wn133/Ma901
i réwnolegle Wn223/Mal33
e Przeksiegowanie wydatkdéw na podstawie sprawozdania jednostki Wn902/Ma223
e Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodéw Wn961/Ma902, Wn901Ma961
e  Wplyw refundacji na wyodrebniony rachunek Wn133/Ma901
» Przekazanie refundacji na konto podstawowe Wn133/Mal33
e Zaliczenie odsetek na dochody Wn133/Ma%901

b) Ujmowanie w ksi¢gach rachunkowych jednostki:
o Wplyw srodkow na realizacje projektu Wnl130/Ma223

Realizacja faktury /nalezy podzieli¢ na wydatki z § 8
1§ 9 Wn080/Ma201

Zaptata faktury VAT wykonawcy Wn201/Mal30
e Przyjecie srodka trwatego z zakonczonej inwestycji Wn011/Ma080
Przeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Wn223/Ma800
Przeksiggowanie roczne Wn810/Ma800 i Wn800/Mag10

13. Procedura dokonywania platnosci powinna obejmowac nastepujace etapy:

1)Rejestracja wplywu faktury

Faktury Rejestrowane sg w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Rejestrze Faktur.

2) Kontrola faktury

a). Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polega na ustaleniu zgodnosei danych ze stanem
faktycznym 1 potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpita i czy zostata przeprowadzona
prawidlowo. Faktury lub inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki powinny byé
opatrzone klauzulg o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich na lata 2014-2020”

Na okoliczno$¢ dokonania kontroli merytorycznej dowodow ksiggowych pracownik dokonujgcy
kontroli umieszcza na dowodzie ksiggowym piecz¢é z klauzula:

»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym''.
Pod pieczecia umieszeza date dokonania kontroli oraz podpis.



b). Kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposob prawidlowy
1 zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

c). Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowod ksiggowy jest wolny od biledow
rachunkowych.

Na okolicznos¢ dokonania kontroli formalnej i rachunkowej pracownik dokonujacy kontroli umieszcza
na dowodzie ksiggowym pieczeé z klauzula:
»Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
Pod pieczgcig umieszceza date dokonania kontroli oraz podpis.
Kontroli formalno- rachunkowej dokonuje skarbnik lub podinspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

Dowody stanowigce podstawe do wyptaty srodkéw finansowych przed ich realizacja podlegaja
zatwierdzeniu przez skarbnika lub podinspektora ds. ksigegowosci budzetowej 1 burmistrza lub
sekretarza.

Na dowodach umieszcza si¢ piecze¢ nastgpujacej trescl:

KONTO ZATWIERDZONO DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTO
WN L BUDZETOWYCH, INWESTYCYINYCH MA
KWOTA
SYMBOL KLASYFIKACII ZL GR
Slownie:
Bytom Cdrzanski dnia...... T
Glowny Ksiegowy Kierownik Jednostki

14. Raportowanie finansowe 1 sprawozdawczo$¢ projektu prowadzona jest przez wyznaczonego
pracownika merytorycznego, ktéry odpowiada za rozliczenie inwestycji w Instytucji zarzadzajacej.

15. Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokotu odbioru wystawiony zostaje dowod OT, ktory
po podpisaniu przez upowaznione osoby zostanie przekazany do Referatu finanséw i budzetu celem
przyjecia srodka trwatego.

16. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg operacji przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim w oddzielnym segregatorze przez okres okreslony w umowie
o dofinansowanie.





