ZARZADZENIE Nr 0050.7.2017
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 31 stycznia 2017 roku

w sprawie: zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji operacji typu ,,Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddzialania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2016 roku poz. 1047 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow. wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku poz.1053 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku poz. 289 ze zm.)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE

§1.Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Bytom
Odrzanski przy realizacji operacji  typu ..Budowa lub modernizacja drég lokalnych™
w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 na podstawie uméw o przyznaniu pomocy z dnia 25 maja 2016 roku zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie zasady
zawarte w zarzadzeniu Burmistrza Bytomia Odrzanskiego w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci w urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim oraz w zarzgdzeniu
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1stycznia 2017
roku.




Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza Bytomia
Odrzanskiego

nr 0050.7.2017

zdnia 31-01-2017 roku

Dla  wyodrebnienia  ewidencji  ksiggowej  operacji  realizowanych ~w  ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Poddziatanie: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
1 w oszczedzanie energii.

Typ: Budowa lub modernizacja drog lokalnych

stosuje si¢ analityke kont zgodnie z ponizszym wykazem.

Nr konta analitycznego 40
1. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 1002011F ul. Akacjowa.
Nr konta analitycznego 40-1
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00080-65151-UM0400134/15
2. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000930F w Bonowie.
Nr konta analitycznego 40-2
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00074-65151-UM0400135/15
3. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000955F w
Krélikowicach.
Nr konta analitycznego 40-3
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00043-65151-UM0400136/15
4. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 00093 1F w Bonowie.
Nr konta analitycznego 40-4
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00075-65151-UMO0400137/15
Nazwa operacji: Unowocze$nienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 0009081 w Popowie.
Nr konta analitycznego 40-5
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00019-65151-UM0400138/15
6. Nazwa operacji: Unowocze$nienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100244F ul. Cmentarne;j.
Nr konta analitycznego 40-6
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00006-65151-UMO0400139/15
7. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikac)i lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000939F w Byczu.
Nr konta analitycznego 40-7
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00070-65151-UM0400140/15
8. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000920F w Sobolicach.
Nr konta analitycznego 40-8
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00079-65151-UM0400141/15
9. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000911F w Sobolicach.
Nr konta analitycznego 40-9
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00114-65151-UM0400142/15
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Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100214F ul. Topolowej.
Nr konta analitycznego 40-10

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00047-65151-UM0400143/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000917F w Byczu.
Nr konta analitycznego 40-11

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00013-65151-UM0400144/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 0009541 w
Krolikowicach

Nr Konta analityeznego 40-12

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00044-65151-UM0400145/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000910F w Wierzbnicy
Nr konta analitycznego 40-13

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00014-65151-UM0400146/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000906F w Byczu.
Nr konta analitycznego 40-14

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00071-65151-UM0400147/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100213F ul. Szkolnej.
Nr konta analitycznego 40-15

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00007-65151-UM0400148/15

Nazwa operacji: Unowoczes$nienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100250F i nr 100252F
w Bytomiu Odrzanskim

Nr konta analitycznego 40-16

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00081-65151-UM0400149/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000913F w
Malaszowicach.

Nr konta analitycznego 40-17

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00077-65151-UMO0400150/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000907F w Bonowie.
Nr konta analitycznego 40-18

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00017-65151-UM0400151/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100227F ul. Hallera
Nr konta analitycznego 40-19

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00020-65151-UMO0400152/15

Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie
Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 100236F ul. Stonecznej
Nr konta analitycznego 40-20

Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00008-65151-UM0400153/15

. Nazwa operacji: Unowoczesnienie systemu komunikacji lokalnej w Gminie

Bytom Odrzanski — zmiana nawierzchni drogi gminnej nr 000968F w Wierzbnicy.
Nr konta analitycznego 40-21
Umowa o przyznaniu pomocy Nr 00015-65151-UM0400154/15
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Operacja dofinansowana jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich

Srodki finansowe na realizacje operacji zostaly przyznane w/w umowami z dnia 25 maja
2016 roku.

Beneficjentem i realizatorem zadania jest Gmina Bytom Odrzanski.

Dla realizowania operacji stosuje si¢ zasady okreslone zarzadzeniami Burmistrza
w sprawie polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych oraz
zasady zawarte w niniejszej instrukcji.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1.

o

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w Urzgdzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej gminy
Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim , zgodnie z zasadami okreslonymi
zarzgdzeniami  Burmistrza w  sprawie polityki rachunkowosci oraz  obiegu
i kontroli dokumentow ksiggowych.

Gmina Bytom Odrzanski dla zapewnienia plynnosci finansowej planuje skorzystac
z pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie operacji realizowanych
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. W tym celu beda
otwarte rachunki bankowe w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie Oddzial
w Zielonej Gorze. za posrednictwem, ktorych Gmina bedzie dokonywata platnosci
zwiazanych z realizacjg operacji. Na rachunki te sklada si¢ rachunek srodkow wiasnych
oraz rachunek pozyczki. Odsetki od pozyczki zaciggnietej w na wyprzedzajace
finansowanie, jako koszty obstugi dlugu sa planowane i wykonane w wydatkach budzetu
na zasadach ogolnych.

Dochody otrzymane przez gming zalicza si¢ do dzialu 010 Rolnictwo i Lowiectwo,
rozdzial 01041 Program Rozwoju Obszarow Wiejskich, paragraf 629 —Srodki na
dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin, powiatow (zwiazkow gmin, zwigzkow
powiatowo-gminnych, zwiazkow powiatow), samorzadow wojewddztw pozyskane
z innych Zrodel z czwarta cyfra ,.87.

Wydatki realizowane sg w ramach planu finansowego Urzedu Gminy. Wydatki zalicza si¢
do dziatu 600 Transport i lacznosé, rozdziatu 60016-Drogi publiczne gminne, paragrafu
605 —Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych, z czwarta cyfra ,.8" dla wydatkow,
ktorych zrodlem finansowania sa $rodki Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wicjskich. z koncowka .97 dla wydatkoéw, ktorych zrodlem
finansowania sg srodki wlasne gminy.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonym projektem, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

Stuzby finansowe prowadza rachunkowos$¢. odnosnie realizowanej operacji zgodnie
z praktyka dobrej rachunkowosci (wyodrgbnienie ksiggowe od innych Zrodet
finansowania), by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji.

Shazby finansowe zobowigzane sg stosowac okreslone ustawg zasady rachunkowosci dla

Jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istotnych dla wykorzystania
srodkow zaangazowanych w realizacje inwestycji, stuzby finansowe zobowigzane sg do
stosowania przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013
roku poz. 289 ze zm.) i Zakladowego Planu Kont.
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9. Rachunkowos¢ wykorzystania srodkow dla operacji prowadzona jest w ksiggach Urzedu
Miejskiego  w  wyodrebnionym rejestrze przy pomocy systemu komputerowego
Finansowo-Ksiegowego ,.Ksiegowos¢ budzetowa i plan” ktérego autorem jest firma
INFO-SYSTEM 2z Legionowa.

10. Dostgp do wyzej wymienionego systemu ma Skarbnik Gminy 1 podinspektor
ds. ksiggowosci budzetowej i jest on zabezpieczony hastem.

11. Do ewidencji wykorzystania srodkéw z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich stosuje si¢ migdzy innymi nastepujace konta:

Plan kont dla Organu:

133 — Rachunek budzetu

222- Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

260 — Zobowiazania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Plan Kont dla jednostki

011 — Srodki trwale

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)
130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
245 — Wplywy do wyjasnienia

751- Koszty finansowe

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860— Wynik finansowy

12. Ksiggowanie niektorych operacji z udzialem srodkéw na wyprzedzajace finansowanie:
REALIZACJA FAKTURY

a)Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:

e Ewidencja faktury zgodnie z klasyfikacja budzetowa w podziale na udzial
wlasny 1 UE Wn080/Ma201

(na podstawie rachunku pozyczki
*  Wplyw srodkow na realizacje¢ projektu Wn130/Ma223 (UE)

e Zaplata faktury VAT wykonawcy ze srodkow pochodzacych z zaciggnietej
pozyczki w BGK Wn201/Mal30 (UE)

(na podstawie rachunku srodkow wiasnych)
»  Wplyw srodkoéw z budzetu gminy na oplacenie udziatu wiasnego Wn130/Ma223

e Zaptata faktury VAT wykonawey ze $rodkoéw pochodzacych z udziatu wlasnego
Wn201/Mal30



b) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych budzetu:
(na podstawie rachunku pozyczki)
e  Wplyw pozyczki w wysokosci optaconej faktury Wn133/Ma260 (UE)
e Wplata na rachunek wykonawcy, platnos¢ w wysokosci zaciagniete] pozyczki
Wn223/Mal33 (UE)

(na podstawie rachunku podstawowego Organu)
e Przelew srodkow na oplacenie udzialu wlasnego Wn223/Mal33
e Przelew srodkdéw na oplacenie odsetek od pozyczki Wn223/Mal33

OBSLUGA RACHUNKOW BANKOWYCH W BGK
a)Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:
(na podstawie rachunku srodkow wlasnych)
o  Wplyw srodkéw z budzetu gminy na odsetki Wn130/Ma223
e Zaplata odsetek Wn751/Mal30
e Dopisane odsetek od srodkéw na rachunku bankowym /traktujemy jako srodki na
realizacje wydatkow budzetowych/ Wn130/Ma223

b) Uimowanie w ksiegach rachunkowych budzetu /zapis techniczny PK/
e Dopisanie odsetek Wn133/Ma901
e Przekazanie odsetek do jednostki jako $rodki na realizacje wydatkow
budzetowych Wn223 /Mal33

PRZEKSIEGOWANIA DOTYCZACE USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO
a)Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:
e Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Wn223/Ma800
e Przeksiggowanie Wn810/Ma800 i Wn800/ Ma810

b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu
e Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania jednostki Wn902/Ma223
e Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodéw Wn961/Ma902; Wn901/Ma961

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO 7 ZAKONCZONE] INWESTYCJI
a)Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:
e OT-Wn011/Ma080
e (Odpisy amortyzacyjne w kolejnych latach Wn071/Ma01 1

WPLYW SRODKOW PO ZATWIERDZENIU WNIOSKU O PLATNOSC
b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu:
(na podstawie rachunku pozyczki)
e Wplyw srodkow od wojewody. zatwierdzone sprawozdania z realizacji Projektu
— refundacja pozyczki Wn133/Ma901 (UE)
e Splata pozyczki na wyprzedzajace finansowanie Wn260/Mal33 (UE)

(na podstawie rachunku srodkow wlasnych)
e  Wplyw srodkow od wojewody, zatwierdzone sprawozdania z realizacji Projektu
—refundacja srodkow wlasnych Wn133/Ma901 (UE)
e Przelew srodkow na rachunek podstawowy Organu Wn240/Mal33 (UE)
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PROCEDURA OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW

Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanej operacji powinna obejmowac

nastepujace etapy:

1. Rejestracja wptywu faktury wraz protokotem odbioru.

2. Kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscig. zawartymi
umowami, procedurami wynikajgcymi z ustawy o zamoOwieniach publicznych i innych.
Wazne znaczenie merytoryczne maja takie szczegoly kontroli, jak:

e prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,
e pomiar ilosciowy 1 warto$ciowy (w tym ceny, stawki itp.),

* informacje o platnosci,

e dane o rachunku bankowym,

identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

e informacje dodatkowe (np. srodki transportu, opakowania, atesty jakosciowe),

Na okolicznos¢ dokonania kontroli  merytoryczne] dowodow ksiggowych pracownik

dokonujgcy kontroli umieszcza na dowodzie ksiegowym pieczeé z klauzula:

»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym''.

Pod pieczecig umieszeza date dokonania kontroli oraz podpis.

3. Kontrola formalna faktury —polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony
w sposob prawidlowy i zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych 1 obowigzujgcymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych
itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajacym z harmonogramu rzeczowo-
finansowego. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia
od poczatku w sposdb prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie
ksiggowym. Kontrolujacy nie moze z gory akceptowacé sposobow obliczen bez wzgledu
na to, kto je uprzednio wykonywal. Dowod po kontroli rachunkowej nie moze juz
zawiera¢ zadnych bledow rachunkowych. Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi
by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisow o0s6b sprawdzajgcych.
Dokumenty, ktdre nie zostaly poddane kontroli i nie spelniajg wymienionych wymogow,
nie moga by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiegowej. Kontrole
przeprowadza si¢ zgodnie z zasada dwoch par oczu przez dwie osoby z stuzb
finansowych.

Na okolicznos¢ dokonania kontroli formalnej i rachunkowej pracownik dokonujacy kontroli

umieszcza na dowodzie ksiggowym piecze¢ z klauzulg:

wSprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”

Pod pieczgcia umieszcza datg dokonania kontroli oraz podpis.

Kontroli formalno- rachunkowej dokonuje skarbnik lub podinspektor ds. ksiegowosci

budzetowe;.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidiowosci, kontrolujgcy:

e zwraca bezzwlocznie nieprawidlowe dokumenty wystawey lub  wlasciwym
komérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupetnien,

e odmawia podpisu dokumentow nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych
z obowigzujacymi przepisami,

e 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach glowny ksiegowy zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymaé realizacje
zakwebtionowanej kwoty lub operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej polecenie
jej realizacji.

5. Shuzby finansowo - ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewow. Na kazdej fakturze
nalezy wskaza¢ proporcje /udzialu $rodkow wiasnych 1 s$rodkow podlegajacych
refundacji/



6. Po zakonczeniu czynnoscei kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z dyspozycjami
przelewéw) uznane za prawidlowe sg kierowane do fazy dekretacji, a nast¢pnie
przechodzg do zatwierdzenia przez skarbnika lub podinspektora ds. ksiggowosci
budzetowej i burmistrza lub sekretarza.

Na dowodach umieszcza si¢ pieczec nastepujacej tresci:

KONTO ZATWIERDZONO DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTO
WN BUDZETOWYCH. INWESTYCYJINYCH MA
KWOTA
SYMBOL KLASYFIKACII 7L GR
Slownie:
Bytom Odrzanski dnia................ ..
Glowny Ksiegowy Kierownik Jednostki

7. Przygotowane dokumenty dostarcza si¢ do Banku Gospodarstwa Krajowego Oddzial
w Zielonej Gorze w celu dokonania platnosci wykonawcom zgodnie z harmonogramem
platnosci.

8. Po otrzymaniu z BGK wyciggu z rachunku bankowego nast¢puje zgodne z dekretem
ksiegowanie

WNIOSKOWANIE O PLATNOSC
Raportowanie finansowe i sprawozdawczos¢ operacji prowadzona jest przez wyznaczonego
pracownika merytorycznego, do ktorego obowigzkow miedzy innymi naleza:
e skompletowanie dokumentow niezbednych do sporzadzenia wniosku, zgodnie
Z umowa z instytucja zarzadzajgca;
e sporzadzenie i dostarczenie kompletnego wniosku o ptatnosé;
e planowanie prognozowanych wydatkéw oraz platnosci zwigzanych z realizacja
operacji.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja operacji przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim w oddzielnych segregatorach przez okres okreslony
w umowie o dofinansowanie.





