Zurzpdzenic nre BOSHL6.20123
Burmisteza By tomia Odezanskiego
#dnia 18 stycznia 2013

wosprawies phreslemia suvad (palitvki) raclhinnkowasei w Urgedzio Miciskinn w Bytemin
ddrzemiskim,

Na o podstasie  art 10 wstwy 20 dnin 290 sweeesnin 1990 o michunkowosed
(D L5z 2008 Nro 1520 por 1223 e ozma) §oarle 40 ustiowy 2 27 sierpnin 20001, o finansach
publicamyeh (D, UL w2 2000r Nr 157 poz 1 240 z2e wn) zgodnie 2 razporgidzeniom Ministea Finansdw
Aot 05 Dipea 20000, wospirawie saedcgolnyeh zsid smehunkowosel oz plandaw kont dla budzeiu
pristwin budzetow jednosick samoradu leryiorialnego, jednosiek budzetowyeh, samoragdowyeh
zakladow budZetowyeh, puistwowyeh linduszy eelowyeh oz panstwosvyeh jednostek hudzetowyeh
majaeyeh siedaiby poza prunicami Rzeezypospolite] Polskic) (Dz, U, Nr 128, poz, 861v¢ zm.) orp2
2 rezporzggdaenivin Ministra Finansow 2 25 pazdziernika 2000r, w sprawie zasad mchunkowosei
o plindw Koot dlia organcoss podatkowseh jednosiek somorziedu teevtorialneso (e 1L Ne 208 por,
137350

ZARZADNZAM, CO NASTIPUIE

§l. Wprowadeam do stosowimia  dokumentacie  opisujaeny  previvie wo Uledzie Miggskim
w Byviomin Oxdranskim Zasady (polityky) rachunkowosci wawierajie
I Okreslenie roku obrotowesn @ wehodzgeveh wjego sklad okresow sprawozdiwerveh
stanowines zaliqesnib ne | do niniejszeeo zarzadzenia:

20 Metody wyeeny akivwdw §opasywonw orae ustalenia wynikio linnnsowegzo stanowigee
caltpenik ne 2 do niniejseepo mrzpdaenio
FooSposib prosacdzenia Rsine rchunkowyeh, stanowigey zalueznik o 3 do ninigjseeno

rarzadaeiin, w v

A1 opdlne wmsady prosvadzenia ksigge rachunkowsyeh

3.2 zukEudowy plim Kom

SAopis wrvikowania programaow komputerowyeh ormz ocheony  danyeh Ksiggowsyeh
i ieh zhiordw,

4 Zasady machunkowoser preedsigwziod realizowanseh 2 udziidem Srodkosy pochodzeveh
# budizetu Lnii BEuropejshie] oraz innveh 2iodel nie podlegaiaeveh awrolowd stinowiiee
satlgeenile ne d do niniegszepo zarendecnio.

4.1 Wakae konbamalitveznveh do realizowanyeh projekiow,

82, Wykoninie zorzadzenia poswieran si¢ Skichnikowi Gminy.,
8§30 Troci mow ziezgdeenie pr O030.2.20101 Buriisteza Bytomin Odezaiskicpo 7 daia 03 sty

2001 roku wosprawic okeeslenia zasad (politeki) mchunkowosel w Ueagdzie Miciskim
w Hylomin Odrzanskin,
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Zarsplzenie wehodzi woaveie 2 dniem podjeein 2 mocy obowigauja od 01 styeenia 2003 ok,
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1. OKRESLENIFE. ROKU OBROTOWEGO | WCOHODZACYCN W JEGO SKLAD
ORKRESOW SPRAWOZDAWCZYCL

Rokiem  abrotowym
ol 1 stvesnia do 31 wrudnia,
Najkrolsaym okreseim sprawozdawezym s poszezegdlne mivsigee. w kidrveh sporzadza sie:

jest  okres  roku budieowego. el rok Ralendarzowy

w Urzedzie Micjskin w Bytomin Odrzanskim
I deklaragie Z1U1S,
2 deklarogie VAL -7
(TP
3) spravwozdanin budzetowe na podstawic preepisdw rozporzgdzenia Ministn Finansow 2 dnia 3
[tego 2010 rokn wosprawie sprisvozdawezose Budzetawe] (D, L1 Ne 200, pow, T03 ).
AT s ST ee s
- apetwordanic Rh 278
= sprawozdanie Rb <288
2t okresy kwaraline sporsadza si¢ sprawosdeania;
- speawozdanic Ry 278
= sprrwvordnnie Rh =288
- spriweeedinic Bh 2777
spripwodanie Bh NS
= osprwozdanie Kb S0
- sprawogdinie Bb A ednosthi budzetose: samarzgdowe] insteluei kultaes: 2ok lad budizctony)
- aprawozdimie Kb N Gjednostki budzetower samorzgdowe] instytugi kultey: zaklad budzetowy)
Au okresy poileoczie skl sic.
= apriweadanie Bh =278
= sprawozdamie Bh - 288
- sprowesdione BB 2727
sprawozdanie Kb NS
- sprsw odd i [ <
= apwozdanie R 2 Glednostki budieower samorzadowe instytueje knltare: zaklad hudzoowy )
= aprwozdinie B =N Cediosthl budzetoser samorzadowe insivtueie koaltoes: ziklal budzetowy)
sprawordanic Rh 350
- sprpwveedanic Rh 30

= spriwozdanie Rh 3

Zorok sklonla s
< sprwordanie Bl 278
= spewozdanic Rb 288
= sprwediie BWh 2722
- spwenbinie By NS
= sprweadanie K Pap
= sprawieedinie Wh S0

- sprnwordanie Rb /0 eduesil budzetow): sumorzadowe instytucie kultuey s zaklid bucietony )



W

=&

sprawozdmnic BB - N Gednosi ki buddactose): samorgdowe instytngge kuluiys ziklad budiciowy)
spraseadinie Rb-1IN
sprawosdimic Rb= 117
speawodanic Bh =51
sprawosdmic Ri-Ws
spiswechmde Ry =30

EY

sprwordimnie Kb -33
Inilevws jochmostlon b actong)
rachunel zyshow 1 st

Acstiaivinie Aimian w Nunduszn

Jednastee samorzdu weytoriilieso:

bilans 2wy honauin bl et

Iezny bilans obejrmuigey dane wynikajaee » bilansow:

ab Uregdn Migjshiceo w Bytomin Odrzaiskim

Iy Aespoln 5000w Hstomin Odezanshim

e} Pezedsehols Publicanezo w Byiomin Odrengshin

dy Odradka Pornoey Spolecsng w Bstomin Odezaiskim

e Zakldu Gospodarhi Komuonalingg w Batomin Odezaiskinm

shonsulidowany biling sporzdzony zeodnie 2 zatadzenieom Ne 29/2008 Burmisirza Bytomia
Ondrzaniskiven 2 At 29 naja 2009 joko w sprawie sporzgdzanin skonsolidowinego bilinsu,
Bevny rachunck pyshow 1 st obepmujaey dane wynikajgee v rachunkow zyskow i stran;
Al Uheedn Miciskivao w Butombu Odeginskim

b Zespolu S2KOD w Bylomin Odrzanskim

¢l Przedseholy Publivaneso w Bytomin Odeganshim

d) Chrodka Pomoey Spoleczne w Bytomin Odresnskim

e akbadu Gospodarki Komumalne] s Bytomin Odraanskim

Ljezne zestawienic zmimn w lundusza ohejmuiyey dane wynikijaee z zestawien zmian
w lnduszn

al rzedo Migiskiczo w Bytomin Odrzansiim

[y Zespolu Sekal w Bytomiu Odezaiskim

¢) Przedszkobn Publiczneo w Byromin Odgzasskin

di Cerodka Pomuoey Spoleesnei w Bitomin Odramskin

ey Zakbido Gospodarla Konmmalne) w Baomin Oudrzanskim
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METODY WYCENY ARKTYWOW [ PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU
FINANSOWIEGO

O ARDwn b pasywa wyeenia sie nie readzic niz na dzien hilinsowy w sposioh nastgpujaey:

sroddki rwale oz warlogel niematerialne | prawne: = wedlug cen mihyein lub kogeadw
wylworzenin, lub wartosci plwv.u;mmnui (ot dleth]lf.lLH wieeny Srodkaw ewalyeh),
pnmnh.f:».-wm.h 0 odpisy amortyzaeyine lub umorzeniowe, § tokze o odplisy 2 tytulu trwale]
HIFY Wirlosel.

srodhki trwale w budowie < wwysokosel opolu kosztow pozosiajgeyeh w bezposrednim zwigzku
7 ieh nabycicm lub wylworzenicm. pomnigiszonyeh o odpisy 2 vl rwale] utity wartosel,
udzidy woinnyeh jednosthach oraz inne inwestyeje waliceone do akuvwow irwalvel < wedlug
ceny nabaeia pn|11|‘m_|~.-'nm.| 0 odpisy 2 Bvinly wwalej niey wartode lub wedlug warlode
it -I.If:mr warlose woeenie nabyein mozng precszacowné ah- wirlodet w cenie rvnkowi,
i ustalina roznica powigksza kapital (lunduse) 2 akivalizacii wyeeny, Obnizenie wartode
mwesiyveli uprzednio pracszacowane] do wysokosei kwoty, o ko podwyizszono 2 ego il
leapital lundes) 2 aki :.Illf‘lu.ﬁ wyeeny, jezeli kwota rozniey » praeszacowanin nic byl do dnig
wyeeny rozhieeona, annivisa kapital (Randus2). W pozostalyeh praypadkach skutki obnizenia
wartodel inwestyeli zalicza sy do kosetow Gnansowyeh. Werost wartofel dangj Inwestveji
hezposrednio wis |x.|u sty 2 uprzednim obnizeniem p.] wirbosed, x,aln.mnl.,] o Rosmatn
linansow veh, uimuje sie do wysokodel tveh kosaidw jako |11nLhw.|'-. Dnansowe),

imwesiyeje krotkoterminowe = wedlug ceny fwartosen) rynkowe] albo wedlug eeny mabyein lub
ceny (wartodei) rynkowe, zalesnic od tego, Kdm 2 nieh jest nizsza, i krdtkoterminowe
imwesty e, dli Kidryeh nie istnicie akywny rynek winny sposab okreslone] wartoded podziwe;.
raccsowe sklndniki akivwow obrotowyeh = wedlug een nabyeid lub koszione wyiworzenia nie
wizsaveh ad een il sprecdagy petto mi dzich bilansowsy,

nalernosel wyeenia siv w kwocle wyinagagee] zaplaty. o wive lweznic 2 nalesnymi odsetkami,
pomnigjszone o odpisy -.I;k!LI.IiIf.HIl.tI.L feh wirtosd Lo osirognosel ) udalone suodnie v
Prexietvin zasudami wyeeny naleznosed,

sobowinznia - w kwoele wymagajiee] zaplaty, prey czym zobowiizania lnimsowe, kionel
wrepulowanic zoeodnie 2 uimowy nastepuje droghy wydanin akiywow [nansowveh innvel niz
srodld plenigane Tub wymiany e instrumenty lnansowe - wedlug swartosel sodziswe).

rererny = wWomasadnionet. wiarvgodnie oszecowanej warlosei.

Fundusze slisne ore pozostale akivw i [HISE W = WowIrtese nominilngg,

=.2. Zusudy wyeeny hi]-nmm'vj naleznosei
Nuleznoseinmi wytpliveymi w pelnej wysokosed (w TUD%) sy ninlesnosed:

o podmion gospadaresczo. kidry zostal wykieslony 7 ewidengi deialalnosci gospadarerc
oraz od osoby lzvezne ke 2marka:

od - diuimika pestawionezo woostan Hkwidaei Tub upadioseh, kiore zostaly zoloszone
Hkswidatorowt lub sedziemu konisirzowi w postepowaniu upadlosciowy m, leez nie sy objyle
gawiraneja lub innym zabezpieezeniom nalernoset

kaoey el nieseigealnose yosiala dokumentowana posianowicniem sad,

od wystawiony el mandatow znocznyeh jesh uplynal vok od fch wiystanienia

od naliczonveh odsetek



2.3 Namajatel gminy Bytom Odrzanski skiladajsg sie:
- seouki trwade,
- pezostale srodki rwale woozytloswamio (wyposazenie),
= wirlogel nicmaterialine 1 prawne,
Sradki trwale wyeenin siy wi asad okredlonyel w ustawie o richunkowosel. z Lvim e drodki trwale
stanowigee wlasnosé pminy olezymiane nieodplatoic na podstawic deeyagi wliseiwego  orpunu
wyeeniane s wowiriosel ohreslone] w deeyaii.
Ziv srodke tewade owazn sig skiadniki majgtko, Ktdeyeh wartodd poeaytkows), okredljy odrebne
preepisy, Doz wzglpdu nin wartos¢ na koncie srodkaw tawalyeh ewidenejonuie sie sronty. budowle
i budynki. Wartos¢ srodka trwalego moze bye zwickszona uh zmnicjszona w wyniku zarzgdzane
ahtmahizachi wyeeny,  Zwighszenic  warodel  poczgtkowe]  Srodkéw  trwalyeh  moze  nasipic
o rownowartose kosyaow inmwestye)i zwizinyeh 2 ieh ulepszenien,
Zwighkszeniv st Srodkow trwalveh nastepuie pod dit pravieeis do uaywania z inwestyeji, diti
zakupu lub dat deeyygis Uinwnione nadwyzki ewidencjonuje sie pod daty ich zinwentaryeowania.
Uimorzeniv srodkow trwalveh zeodnic we stawkami amortvzaeyinymi okreslonymi w usiawie 2z dniy
I3 Tulego 19931 o podamku doehodowsyn od - osob prawnyeh ( Dz, UL 2 2000, Ne 74, poz, 397 2
s, )i okreslone wopracdeialach od = doowedlog srednicg stawhki zapisywane jest w ksigdze glowne
ma konice roku budzetowego, Grunty nie podlegaiy umorzeniv, Lwidencin srodkaw trwalyeh
prowadzona jest wsystemic komputerosym,
Dovestale Srodki travale W uzywaniu (wyposazenic- preedmioly) wyeenin sie wedluy cen zakupy
hrutto (keznic 2 podarkiem VAT,
Pozastale srodki trwale o wartosed nie preckraczajyee] wiclkodel stanowigedj dolng Lranicy
sroudkin trwalego wmarz sie w pelngj wirtosel poprecs spisanic w hosay womicsiqeu pravieein do
uzyswania, N dzien sporadamin insteuke)i dolna gramica srodka tewalepo zeodnie 2 ustinwg 2 daia 13
lutezo 19920, o podatku dochodowym od - osob prawnyeh (12 Uz 200 0e, Ne 74, poz 397 20 2m. )
wanosi 3300 PLN, Bwidencia pozosialyeh Srodkow tewalveh prowadzoni sie neezniv w ksiepach
wentiaom veh
2 seeecpolowe] ewidencii wyliezan sic materialy Murowe, Srodki ezystosel. | materialy budowlane
Preckazane w momencie 2akupu do whodowani,
Zukupione  wydawnictwa i ksigzki ( bez broszur) podlesiin ewideneli wo odrebng] ksigdee
wentarzawel, Dowody zakupu ksiggzek 1 wydawnielw winny byé dokladnie opisane 2 podaniem
waxvtkownika,
Wartosed niematerialne | praswie waeenin siv wedlug cen salupu brutto (Leenic ¢ podatkivm VAT,
2.4 Ustalenic wyniku linansowego
W lragdzie Miciskim w Bytomiu Odeziiskim wynik linansowy jednostki ustalany jest
zgodnie 7 warkintem porownawezym rachunko zvskow | strat na koneie 860 W vinik linansowy™
Liwidenegn kosztow daalilnndel podstawowe) prowadzon jest w zespole 4 kool | jednoczednie
wopodzial kil klass ket budzetonme] wvdithing
Wanik finonsowy netto skluda sie z:
winiku 2 pozastale) dzialalnoset aperacying,
wyniku 2 operieii fnansowseh,
waniku z operae)i nidawvezapnyeh,
Wanik 2 wykonania budzetn orgonu samorzadu teestoriatnego (nicdobor Tulby nadwyzka budzen)
wykizywany w bilinsie 2 wykonamin buddetn ustaliny Jest na konete 961 LWynik wykonania
budvetn™ wedlug zasady kasowej poprzez. pordwnanic srealizowanyeh w danym roku dochodiw
bowydatkow  budsctowyeh oz wydmkow niewvkenanveh  piewvpssajgeveh 2 kodeam ok,
ujrmowsnyeh n odrgbnyeh Kontaeh: 901 L Dochody budzetone™, 902 Wik budzetowe” orziz 903
WNiewykonane wedaki™ Womko nastepnying po zatwicrdzeniu sprawozdunia budsctowepo precs
prLi stanowiaey jstosaldo konla 961 pracksiggowywane jest na konto 900 Skumulowine wyniki
budzetr™. Wynik 7 wykapania budizetu wykazy wimy w sprawozdaniu budzetowym RI-NDS ysialany
Jest o waedlug preepison rozporzadzenia Minist Finansow » 0 dnia 3 luteoo 2000 roku
wospriwie sprawozdawezosel badietowe] (D UL Ne 20, poz, 1033,
Wykazywama wonime nadwyikin lub delieyt jst obejmuje dochody jednostel samorzpdn teevtorialieso
2 uwzglednicnion Srodkow Minduszy onifnyeh,
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I NPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCHI
3.1 Oadlne zasady prowadzenia ksigg eachunkowyeh

Ksigui rachunkonve prosadz sie w jezvku polskim i w walucie polskic] prey uzveiu komputera,
luh,"L:r rachunkowe Urzgdu Migjskiego w Byviomiu Odrzanskim prowadai sie w Releraeie Finansow
1 Bndzetn wosiedzibie Urzedu prey ul Rynek 1w Bytomiu Odrzansking,

quru rachunkowe olwicrn sig ra poczatek kazdego nustepneco roku abrstoweso,

Keieai rachimkowe prowadzi sic agodnic 7 ustinwg o mehunkowpsel w aposth biezgev. rectelny,
bezbledny | sprawdeainy,

Do ksigg rachunkowyeh okresu spravorduwerepo wprowndzane sy waevsthic zdarzenia, kiore
sy wodanyar okresie sprawozdawesym. jesli dowad ksiggowy polwierdzajaey to zdarzenic
vostal wystawiony Wi samym miesigen |owplynie do Uragdu Migiskicpo naipdsnie] do dnia
bt i‘lllhtmnu--n miesiqea poomiesigen w kidrem zdarzenie nastgpilo. Dowody  Ksivpowe dotyesyee
adarzenin, krore mustpilo s danym okeesic sprawozdnwezym, ale wystuwione praez dostawey
Womiesizgen nastepnym wprowadzine si do ksigg rachunkowyeh zgodnie 2 dawy wystinvienia,

Raigpi rachunkowe zamyka siv o dvien konezaey rok obratowy, Zamkniceie ksigg rachunkowyeh
peleg na nicodwrealnym wylaezeniu mozlivodel dokonywania zapisow lgicuowyel w zhiormeh
twarzges el smknigie ksivgl rchunkowe,

Iulf;"l rachunkewe obejmufy  zbiory  zapisow  ksiggowyeh,  obrotdw  (sum zapison)
P sald, ktdre tworza:

1) dwicnnik,

2y ksigge elonwmy,

) Ksigel pomoenicre,

) zestawivnia obrotds i sald Kont ksigei eldwne oraz sald kont Ksige pomoeniczyeh,

Shwvkaz skhdnikdw dkiywow | pasywos (inwentaes),

Ad 1) Defennik zawieen chronologicsne vjecie zdarzen, jakic nustypily w danym okresic
spraweedivvezynn, Bez wagledu ma techniky prowadzenia ksine rachunkowyeh dziennik powlnien
umoziwiac wzgodnienic jego obrotdw 2 obrotami zestawienia obrotdw i sald kont kelepi uldwned.
Zapisy v dzienniki miusag by Kolgino numerowane, o sumy zupisow (obroty) Hiezone w spusab
ciipely. Sposab dokonywinia sapisiw w dzienniku powinien umezliwiac ich jednoznuczne powigzanic
e spriwdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami - ksigpowvimi, Dziennik  posinien umozliwiag
uzgodnienic feeo obratdw 2 obrotami zestwienia obrotow §sald kont ksivei eldwine,

Ad 2} Kot ksipgi glownef zawierajy zapisy o sdarzeniach w ujeciu systematyeznym,
W kontieh ksiepi plowne] obowigzuje  ujecie zarcjestrowanyeh  aprzednio lub idwnoczesiic
wokAenniku adurzen, zoodnic » gasad podwainego zapisin Zopisow na okreslonym koneie ksicai
elownge dokonuje sig w koleinogei ehranologiczne.

Ad o 3) 0 Kentw ksiqn pomocnicsyell sowienijy zapisy bedace  uszezepdlowieniem
i uzupelnieniem Aipisaw kont Ksiepd eldwneg, Prowads siv je w ujeeiu syslematycenym Jako
swhodrgbninny svstem ksinge, kavtolek (zhiorow kont . komputerowyeh zhiordw danyveh, w-rmlmum )
saldami b rapisani na kontach Rsiggi glowng,

{1



Kentar kxfoe peanrocnieovel prosed i sie w soeceiafnosed dla:

)
i1

7)
N

I prenverd=er sie anetody pronvad=enin kxiae posoenics

srodkow trwalvele wovm kze Srodkow trwvalyeh w budowie, wartosei niematerialnyeh
I prawnyveh orgz dokonywanyeh od nich odpisiw amortyzaeyvinyvel luby umorzeniowyeh oraz
pezostalyeh drodkaw tewalych

royrachunkow z kontrahentiami,

rozrgehunkow 2 pracownikami, @ w szezegolnosel jako waieany ewidencjy wynagroadzen
pracownikow zapeswningaen wzyskanic informacji. z ealego okresn zotradnicnia,

operaeli spracdaey (Kolejne numerowime whosne aktury 1 inne dowoedy, 2o szezegolowoseiy
niezbedng do celdw podatkowseh),

koszton § istommyveh dia jednostki skladnikow okiyawdmw.,

Fnehunkaw biezieveh | eachunkow [unduszy speciilnyeh

rozrachunkaw 2 budvetmni | rozrachunkow publicsno-prasnyeh,

ewidengii roernchunkaw araz wplat 7 tvtalu podathowveh naleznosel badzetu,

oft o mastepafaorvelt erp shifaduikdan:

I ewidenggy  ilosciowoswartoseiows oSrodkow  twalvel™ 1 owartosel  niemalerialnyeh
i prawnyeh™ obeimujgeyeh skladniki majiyikowe  spelninjyee keyvierla valiczania o
Srodkén walyeh  lub wartodel mlematerialnveh 1 prawnyeh  pravietveh
woustawie o rchunkowosel o wartodel jedonostkowe] powsze) 3300 21 w ktdee) dla
kagdepo  skladnika  ujmuje  sig obroty 7 slany  w jednostkach  noturalnyeh
| prenivenyel:

2} ewidencjy ilusciowo-wartoserowd pozostalyel frodkow trwvalyeh™ obeimugocy skladniki
majatkowe o wartosel powyze) 30020 do 3,500 21 w Ktoeey dla kazdego skladnika ujmuje
sig obraty | sty wjednostkach nataralnyeh:

3) ewideneje ilodcions wpoeostalyeh Srodkdw rwalvel™ obelimujacy skiadniki majatkowe o
wartosed do 30020
4y bey wagledu o warposé ewidenciy ilosciowo-wartogeiows) w ktore) dia kazdego skladnika
upmue sie obroty 0 sty wjednostkach nataralnyel 1 opicnicinveh dla nastepugyeseh
~pozostalyvel Srodkow trwalyeh™
= MSZYNY
= st komputerowy, denkivki. skanery
=spreet clehlroniceny
-muehle

cd ) Zestawienie obrotdw § salid —sporzadzn sie mi podsiawic 2apisow no kontieh Ksiggi
plowne] e koniee kazdepo okresn sprinvozdawezepo — na koniee mieskien. Zostiwicnie
obrotow 1 osuld sawierar symbole (azwy koent), salda kont no dzien olwarein ksigg
rachunkowyeh, ohroty g okres sprawozdawesy | nastajgeo od poezgiko roku obrolowego
arde saldo nae koniee roku sprawozdoweseso,  sumg sald o onne dzien otwarein ksige
rachunikowyeh. obrorow au okres sprawozdawesy | narastajaen od poczatku roku obrotowego
AV sulela nit kontive okresu sprawoadiwezepo,
oty tego zestawvienia powinny byvd agodne 2 obrotami deiennikin lub obrolimi dziennikiow
crastowyeh,

N dezlen zombnigedn ksine eachunkowyeh sporsden sie zestawieniv sald wsaasthich ksige
pomoenicaveh. o no dzien  inwentaryzaciio zestawicnic sald  inwentoryzownngj  srupy
shlndimbhow akivivdn,

Ad 3.) Wkaz shladuifaw aheywdn i pasyorin finwentars potwivedzany jest inwentaey iy,



Wykaz ksigg rachunkowyeh prosvadzonyeh w Urzedzie Micjskim w By tomin Odrzanskim,

-

vl

o sy raehunhosve dbia jednosiki T organu prowadzone syoza pomogyg eehniki komputerowej w
podsystenmie BUDZET od dma 01,01, 1998,

o Rachunkowosc podatkowa fmalityeana/ wozakeesic podatku roluego, poditku lesnego. podatku
odd mieruchomoset od osob fizveznveh prosvwadizona jest za pomaogy weehniki komputerowe) w
podsysicinie PORATKI od doia 01011992y,

«  Rachunkowose poditkows Zamalilyezna wozakeesie podinku rolnego., podathu lesnego., podatko
wd  nicruchomodel  od Jou prowadzona Jest  osa pomocy  eehniki komputerose
wopodsystemic JGU od daia 01011992,

o Rachunkowosd fanalityeany/ woankresic wplat cavngadw, swiceaysiven uwzvikowanid srunlow,
splat hipoteki | spracduzy mienia prowadzona jest recanic w dziennikoeh obroiin

= [achunkowosé podatkewa w zakresic podatkow od Srodkow trmsportowseh prowadzona jest
zin pomocit echnikl komputerowe] w podsystemic ALTA od dnia 01,07, 1992,

= Wynagrodeenian pracownilkdw i opochodne od wynmngrodzen naliczane 51 za pomoeq techniki
komputerowe] w podsystemie PEACE od doia 01, 102000,

= Dwidengjn srodkow  trawalveh provwadzonn jest wa pomecs lechniki komputerowe)
wopedsystemie SRODKT TRWALE od dnia 001002007 naominst ewidengin pozostalyeh
srodkaww trwalyeh prowadzono jesi reeznic w ksivpach inwentarzowyeh,

e RBachunkowosd  Amalitvesna! woozakeesic wplae omandatdw Larnyeh  prowadzong jest
e pomoe lechniki komputerowey w podsystemic OPLATY LOKALNLE od 01-01-2012r

Do ksigqe raehunkowvel okresu sprawosdivezepo mulezy wprowadz2ic, s postaed zipisu, kuzde
Adarzenie, Ko nastpilo sw v okresie sprawozdinvezym,

Padstanvy vapisow w ksigeach rachunkowyeh s dowody Rsieowe stwierdzajaee. dokonanic
operagji gospodarcze], zwane dalej wdowodami 2rddlowymi™

al esnglezoe obee  olrzvmang od konteihentow,

b} wewngirzne whisne — preckazy wine s oryginale kontrahentom,

e) wewngtrene - dolyezgee operac)i wownalez jednostki,

- Podsiaw g zapistw moy by C s iies sporagdaone prace jednosthe dosody ksiggowe:

a) ehiorewe sluzace do dokonaniy leenyveh 2apisdw zhioen dowoddw seddlowyeh, kidre musz
bve w dowodzie zbiorezym pojedynczo wyimienione,

b} kory pujiee poprzednic zapisy,

C) zastgpese wyslwione do eansu olrzvnianin sewngtrznezo obeedo dowodu zrodloweo,

d) rolicaeniowe — ujmujiee juz dokonang zapisy wedlug nowyeh krvteriow klasviikaeyinyeh,
Woprzypadlu weasadnionego briku mozliwosed wzyskanin zewngteznveh obevel dowoddw
rodllovyeh, Rierownil jednosthi mose zezwolic na udokumentowime operacii gospodarese] 2
peanecy ksivooswyeh dowodow zastepezseh, sporzedzonseh preey osoby dokonujiee (veh operagi,
Nie mode 1o jednake dolvesyé opersell  gospodarceyeh, kideveh  przedmiotem sy zakupy
opocatheswane podatlicon od lowardw i uslug o skup melali niezelaznyeh od Tudnosei,

S Dowdd ksiggowy posvinien vnvierad co najmniey;

a) okreslenie rodzaju dowodo 1 jesco numeru identvliliaeyinego .

b1 okresleniv stron (niewy, nedresy ) dokonujieyeh operaeji pospodareze],

¢ opis operaci araz joj wartose, jezeli o mozliwe, oleeslong wkee wjednosikach naturalnyelh,
didite dokonania operaein o pdy dowad zostad sporsideony pod Ty datgy likoze ding
sporzideenin dowaodu.

<) podpis svyshinves dosvodn oz osoby, kedee] svdimo Tubyod kiorej presgero skladniki akiywes,
Iy stwierdzenie spriwdzenin 1 zakwalifikowinia dowodu do ujecia w ksiggach raehunkowyeh
preez wskinsanie miesiiea orae sposobu ujeein dowodu w ksivenceh rachunkowyeh (dekretagja,
Mo zaniechad zomicszeznia no dowodzie dunvely, o ktdevel mowa w plt, 31 6. jeseli
wyniikaga one 2 wehmiki dokimentoswimia sapisiw Rsighow yel,

8



Zi nicdopuszezalne uenaje sie dokonywania w dowodich Rsiggowyeh wymazywaniia i praerabek

6, Ksiepl rachunkowe. 2 oweglednieniom teehniki ich prosvaduenia; powinny byd:

a) tewanle oznaczone naewi (peling Tub gkrdconz) jednostki. kiorgg dotyeay (kaeda ksigga wigzan,
kawzda bugma karta Kontowa, e jezeli majip one postad- wydruku komputerowepo Tub zestawienia
wyswictlanego na ekranic monitors kompuea), naews danego rodzaju ksigpi rachunkowej oraz,
MREZWE PEOLIEITIU P lwairzini,

I warisnie vznacsone e do roku abrotowepo, oliresh sprawosdimverepo §daty sporzgdzenia,

e) przechowywane strmnnie wustalone kolejnosed,

7. Prey prowsdzeniu ksine uehunkowveh prey wevein komputern nalery zapewnic aumomatyezn:y
kontroly  eiqglodei sapisow,  praenosgenin ohrotdw lub sald, Widraki - komputerowe  ksigy
tachunkowyeh powinny skladad sic 2 sutematyeznic nimemswanyvel stron, 2 oznaczenicm
picrwsze] 1 oostamicj. oraz byé sumowine na kolejnyeh stronach wo sposab ciigly woroku
throtowsn,

8, Ksiepi mchunkowe nalezy swydeukowad nie pognief niz na Konlee  roku obrolowepo,
Zi tdwnowazne z owydrukiem wenaje siv preeniesienie tredel ksiqe eachunkowyeh na inng
Kennpulerowy nednik danyeh, zapewniajaey lrwalosé zapisa informagi, przez ezas niv Keotszy od
wyinagineed dly precehowswania ksige raehimkowyeh,

A2 Zakladowy plan kont

Rachunkowosd  jedt prowadzons na podstawie ujednoliconeea plann kont yeraeeun
wojedng elogé plan kot dla budzen. plan kont dlo uregdu juko jednosthi budaetowe,
ioplan kont db prowadzenia ksicpowosel poditkowe), Prowadzona jest odigbna suchunkowose
budzetn i mgdu jako jednostiki budzciowe] prey zachowanmiu ponizszy ch warunkow,

Rachunek  dochadin  budzetu pelni takze  funkeje  preypisane rachunkowi  biczgeemu
duchodow uregdu jako jednosiki budzetowe). na mchinek bicaiey budietu wplywajy bezsposrednio
wazvsthic dochody whisne wpdu. Fwidengja dochoddw prowadzona jest nu koncie 901, Jednostkowe
sprawozdanie wreedu Rb-27s sporegdzane jest s podstawic Ronie 901w odpowiedinie) podzialed
k sy likacii budzetowe] ksiqe budaeu,

Wadimhi realizownne sy 7 mchunko pomocniczego tsubkonto wydatkaw) §oobjgie sy planem
[inemnaowym svdathow uracdu,

Plan koot dla budzets jednostkl samorzdu eestorialnego moze byé uzupelniony. w miare polrzeby,
o wlageiwe konta planu kont dla jedrostek budzetowyeh, Nie wymaga wproswadzania zmian do plnu
kot dalszy podzinl danesa konta oot konta analityezne, Konta analityezne wprowalzne sg
womiary potrzeb ewidenevinyvel, We wshazanym prevpadku jest  on uwidoezniony w planle konl
woewidene)i komputerowe.

Zusadyendlezanin dochodow buddetn jeduosthi samorgadu lerviovialueen do pravehodow urzcdu oz
prey pisvwania palenosei hdactowyeh

P przyehodow Urzgdu Migskicpo Bytom Odeznnski valivan sty dochody budieiu jediostki
samurzgdo wevtorialnepo nicujele w planueh Anansowyeh  innyveh samorzagdowyeh jednostek
Bdzetowyeh, Dochody hudzew jednostki sumorzadu terviorialnepo pwykiazane wosprawazdaniu Rb-
27 w kelumnie dochody s kanane) sq wprawsdzane do ksiae rachunkowyeh uregdu na konice roku
nlrotowepo mastrong Ma konta 7201w korespondencii z kontem SO0<1,

Ewideneja podatkdw i oplal lunkejonuje jako wyodigbniony ystem kont ksige pomocniezyel,
stuzievel usvezeedlowienin i vzupelnientu zapisow ksiguh eldwne]. Stamowi ona integralng cagsdé
ewideneii ksteeowe] wregdu eminy, eryli jeduostki budzetowej = w rmnuch kont ksige pomoenicsych,
Na konive roku do ksing rachunkowsel wprowadzane sq m podstawie ksiag pomoeniczyeh (zgodnie
ae spranwezdaniem Rh=-271 nadesnodel pozoainle do aphty 2 oiabe

-pockithow Wa 221-10 Mo 720-1

gzvnsan W 22120 My 7204

-t W 22 E=0, dela 72040

= trzedivw skarbowyel Wa 2246, Mo 720-

= awlmetek W 220-80 M 72041

<Padplal W 7200, M 220-5
Wartst nalegnedel pozostalyeh do zaplas akinlizufe sie zandnie 2 pravjetemi zasmldami popeaes dokonanic
pondd dliatsy 3192 dipegeo ok odpisiok iz eeso.

{




Podane wykawey kont oparte saona wykazaeh koot rozporzgdaenia Minisim Finansow 2 dnia
OF lipea 2010 v, w sprawie szezesolnyveh zosud raehunkowosed oraz plindse kont dla budzene paisiwa,
budzeton jednostek samorzadu weytorialnego, jednostek budzetowseh, samorzgdowyeh zakladow
budzetowyeh. panstwowyeh Tunduszy celowyeh araz panstwowyceh jednostek budzetowyeh majgeveh
siedzibe poza pranicami Recesy pospolile] Polskic) (De, U, Ne 128, poz. 861 2 2m.),

Woeelieh ewidencii podathisw, oplar i niepudatkonwyeh nalesnodel budzetowyel stosuje sie praepisy
okreslone w Rozporagdzenin Ministea Finmsow 2 25 pasdeiernika 2000 v w sprawie zasud
rachunkowosel 1 plandw kont dlo organdw podithowveh jednostek samorzadu lervtoriulnego
(D, UL Nr 208 poa. 1373),

PLAN KONT DLA BUDZETL
I Wylkaz kont

1. Konta hilansowe

133 - Rachunelk budzetu

134« Kredyty bankowe

135« Ruchunck drodkaw na niewygasajiee wedatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222+ Rozliezenic dochodow budactowyeh

223 - Rozljezenic wadatkiwe budzetoswyveh
224 - Rograchunk: budzetu

225+ Roudiceenio niewyoasujgeveh wydathdw
M= Pevzostale porsehunkii

2530« Npleznoden lnansowe

2001 - Zobowizania [inansowe

2090« Odpisy aktualizyjgee nalesnosei

91 = Dochody hucleen

002 - Wadalki budaetu

13- Niewykonane wydatki

Q04 - Niewseasajgee wydatki

G0 - Rozliczenm migdzvokiesowe

60 - Skumulowone wyniki budzeiu

Hal - Wenik wykonani budizetu

902 - Wnik na pozostalvel operacjuch
s - Prywaly 2neji

ik

2. Wonta pozabilansowe
D91 = Planowane dochody budzenu
D92 - Planowine wydatki bodzew
W93 - Rozliczenio 2 innymi budzetami

L Opis kont

I, Konta bilansowe
I Wonto 133 = "Rachonek hudaeta®
Konto 133 shuzy doewidengji operagii pienigznyeh dokonyvwanyel na bankowyeh
rehunkach budzen.
Zapisy i koneie 135 s dokonywine wylgesnic ni podstawic dokumentow bankowyceh,
woorwigzku 2 czym omusi wnchodzid  vpodnosé  sapisiw miedzy jednostl
o bankicm, Womzie stwierdeenia bledu w dokumencic bankowym sumy Ksivouje sig
zoodnie 2 owveiiom. natomingt roznicy wynikajaes 2 bledu odnosi sie ng konto 2440,



4)

jiko "sumy doowyjnsnienia®, Roznice e wyksivgowuie siv g podstawie dokumentn
hankoweso zwicrgeceo sprostosanic bldn,

Nu stronie Wn Koate |35 upmuje siy wplywy srodkaw pienivzaveh na rachunek bugdizet,
wolvm rdwnier splaly dotvezgee kredyvio ndzielonego preey hank na sachunku Budzet.
o owplywy o kredyiow prackimveh prece bank o rachunek  budzet,
w korespondench » Kisntem |34,

No stronie Ma kenta 135 upmuje siv wyplaty 2 rachunku budzenn w tvm whwnies
wyplaty dokonane wopmmaeh keedytu udzicloneso pedes bank na rachunku budzety
(sildo Kredytowe konta 133), ariz wyplaty 2 tytudu splaty keedy o praelancpa preez bunk
ma rchunek budsetn, w korespondenei z kontem 134,

Na koncie [33 uimuje sty rowniez lokity dokonyvwane e Sradkow rehunku budzetua,
kot 155 mipze wiykaeywad saldo Wi lub saldo M,

Salde W konta 133 oznieza stan sradkaw pienigioveh na rachunka budgetu. a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzysionego: keedyie bankowego udziclonepgo preez bunk na
rachunku hudser,

Ronto 134 - "iKredyiy bankowe"

Reomta 130 stuzy dooewidenei Rredytow bunkowyeh zaciagnietveh na funsewanie
hudzein.

Nistronie Wi konta E34 uimuje sie splatg lub umorzenic kredyiu,

N stronie Ma kenta 154 ujmuje sig kredvt bunkows g Anansowanie budzewa oz
odsetki od kiredviu bunkowepn,

Romto 134 mode wykazywad saldo Mo oznoczijiee 2adluzenic 2 tetuldw kredytom
sicizniglyeh na finansowanie budzetu (1. kredyl | odsetki od kredviu),

lawidengja szevepdlowa prowadzony do konta 133 powinna umozliviaé ustalenic stanu
zadluzenio wedluz wmdw kredyviowyeh,

Ionto 135 - "Rachunelk Srodkiw na niewysasajsee wydathi"

Konto F38 sluzy do ewidencii operigii pienicanyeh narachunku bankowym Srodkow na
niewypnsajaes wydntki,

Zapisy na koncie 135 50 dokonywiane wylgesnie na podstawic dokumentow bankowyveh,
wooawiiizku 2 crym o omusi sichodzid zpodnosé  zapisow micdey jednosika
a hunkiem.

Nt stronic Wi konta 135 ujmugje sie wplvwy Srodkaw picnieznyveh na rachunek Srodkow
i ey easagaee wydatki, w korespondenc)i 7 kontem 133,

N stronie Ma kon 135 ujmuje sie wyplaty 2 rachunku Srodkow ng niewyoasajyee
wydinki na pokeycie wydatkow niewyeasajyeseh, w korespondencii 4 kontem 225,
Ronto 135 move wykazsywad saldo W oznaczsjace stan Srodkow pieniginyeh na
richunku srodkow na niewyeasajaee wvdatki,

Ionta 140 = "Seodki picniczne w drodze”

hoonte 11T shuzy doewidenei Srodkaw pieniginyeh w dradec, w iy

1 srodkow otezymanyeh 2 fnnyeh budzetdw wopraypadhu, gdy Srodki e zostaly

preckazine W poprzednim okiesic spriswvazdawerym §osq objgle wyeiguiem

btk iy 2 daty mastye prese okvesu sprasvozdowesesa:

Kwot wplaeanyeh preez inkasentdw 7 posrednictweny pocaty lub bezposiednio do

bunku 2 1viule dochodiw budzetowyeh w preypadku potwierdzenin wplaty pracy

bank w nasigpuyim okresic sprawosdawezym:

31 preclewow  dochoddw  hudiectowyeh  zrealizovenyel  praez bank platnika
woodakresic sprawozdmwvezyi 1 objetvel wyelmami lankowymi 2 raehunky
Mhezneeso hudzein w nastepnym okresie sprawozdawezym,

Il






